Program ZK TERMINY

verze 1.00 Lite

UZivatelska dokumentace programu

Uvod

Ur€eni programu

Program ZK Terminy pracujici v prostfedi Microsoft Windows XP a vy38im je
komplexni program pro vedeni agendy zafizeni €i osob a hlidani termin( s nimi
spojenych.

Umoznuje evidenci dat sledovanych zdroji - osob, budov &i zafizeni a
hlidani terminG zadanych k témto zdrojim. PFi tom je vyuzivana vesSkera
robustnost ostatnich programl ZKSOFT jako filtrovani zaznam, jejich
vyhledavani, opisy dat vystupy do uzivatelsky definovatelnych report.

Dale program podporuje ukladani dokumentld v elektronické podobé
(naskenovanych osobnich dokladl smluv apod.) do databaze. Samoziejmosti
jsou reporty s exportem dat do formatd MS Excel ¢i PDF, HTM, RTF a dalSich.

Program se nabizi ve dvou variantach — jednak s podporou architektury
klient-server a vyuZitim databazového serveru MS-SQL server (pro firmy s vétSim
objemem zpracovavanych dat &i pfistupem z vétSiho poctu pocitacd) a pro

jednodussi instalace také ve verzi file-server a podporou a podporou open-source
databaze SQLite (pro mensi objemy dat a pFistup z mensiho poctu pocitach).

Zakladni vlastnosti programu

Jednoduchost ovladani - umoznuje obsluhu i malo zkusenym uzivatelim bez
nutnosti vétSiho zaskolovani. Vzhledem ktomu, Ze program ve velké mife
vyuziva standardni prvky Microsoft Windows, je prace jesté vice usnadnéna
uzivateliim, ktefi jiz maji s timto prostfedim zakladni zkuSenosti.

Piehlednost - je dosazena vhodnym navrhem programu, predevsSim jednotnym
feSenim v§ech modull a jejich logické navaznosti. Prvky grafického prostredi jsou
pfi praci uzivatele velmi nazornym voditkem.

Zabezpeceni - program je odolny jak proti chybam obsluhy, tj. zadani syntakticky
nebo logicky chybnych udaj, zvoleni nespravného postupu apod., tak i proti
umysinym pokusim o nespravnou manipulaci s daty.

Univerzalnost - program je feSen tak, aby bylo mozné nastavit maximaini pocet
parametrd podle potfeby daného podniku.

Co program vyzZaduje

Jedna se o0 32 bitovy program ur€eny pro praci v prostfedi Windows XP a
vys8im, coz ur€uje i minimalni konfiguraci osobniho pocitale. Vzhledem ke své
kompaktnosti zabira minimalni prostor na disku. Databaze mulze byt bud na
stejném pocitadi nebo na serveru, jeji velikost je dana mnozstvim poloZzek a
ulozenych souboru.

Jak program spustit

Program se spousti souborem ,Terminy.exe“ ze sloZky, ve které byl
instalovan (standardné C:\ZKSoft\Terminy), popfipadé zastupcem spoustéciho
souboru na plose Ci v nabidce START.



Ovladani programu

Tato kapitola je zaméfena na popis téch prvkl( grafického uzivatelského
rozhrani, které se odliSuji od standardu Microsoft Windows, a na to, jak se tyto
prvky ovladaji. Program je s vyjimkou zadavani dat urCen pro ovladani mysi nebo
jinym polohovacim zafizenim, vSechny jeho funkce jsou ale dostupné i
z klavesnice. Jeji uziti je ur€eno hlavné pro zkusené uzivatele, protoze muze byt
v mnoha pfipadech rychlejsi, nicméné ji Ize pIné nahradit mys, pokud tato neni
k dispozici.

Hlavni okno programu

Hlavni okno programu ZK Terminy se sklada ze ¢ty hlavnich ¢asti:

ZK Terminy: test lite
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Na hornim okraji je klasickym zplsobem ovladané menu. Pokud je néktera
z polozek zakazana, znamena to, Ze pfihlaSeny uzivatel nema k dané operaci
opravnéni.

Tésné pod menu nasleduje pruh se zalozkami hlavnich sekci programu (kazdé
z tlacitek ma svoji ekvivalentni polozku v menu).

Na spodnim okraji okna je tzv. stavovy fadek obsahujici udaje (v uvedeném
poradi), které by mély byt uzivateli stale dostupné:

Systémové datum - tzn. pracovni datum nastavené na pocitaci

Jméno pfihlaseného uZivatele a databaze - tzn. toho uZivatele, ktery pravé
pracuje s programem. Kliknutim na toto pole stavového fadku se Ize pfihlasit
jako jiny uzivatel ¢i zménit datovou agendu.

Reporty — tlagitko pro rychly pfistup k tiskovym transakcim.

Zbyvajici plocha hlavniho okna je uréena pro zobrazeni dat v zavislosti na
konkrétni operaci.

Dialogova okna - Ciselniky

Velka cast komunikace s uzivatelem probiha v jednotlivych dialogovych
oknech, z nichz kazdé (aZ na vyjimky) obsahuje:

Na pravém ¢i spodnim okraji pruh stlacitky, které zpfistupnuji vSechny
operace, jez ma uzivatel v daném dialogu k dispozici.

V prostredni ¢asti je seznam vSech zaznam( databaze, kterych se dany dialog
tyka. Nastaveni jednotlivych poli seznamu je vétSinou volitelné. Zaznamy jsou pro
rychlejSi orientaci tfidéné podle abecedy, navic je vnich mozné stiskem
poc¢atecnich znaku rychle vyhledat potfebny udaj.



DalSi prvky grafického rozhrani

Pokud se nékde vyskytuji prvky specifické pro danou ¢innost, jsou popsany
u téch Casti programu, kterych se tykaji. Zde jsou uvedeny pouze ty, které se
vyskytuji Castéji:
Informaéni okna - vyznacuji se tim, ze na spodni ¢asti je umisténo jedno,
maximalné dvé tladitka, jejichz stisk vede k ukon€eni dialogu. Tato okna se
vétSinou pouzivaji pro zobrazeni chybovych hlaseni a jejich obsah byva
informativniho razu.

Edita¢ni okna - slouzi k zadavani udaji do databaze. Na spodnim okraji maji
tlacitko potvrzeni a zruseni.

Ovladani editacnich oken

Edita¢ni okna se ovladaji témito klavesami:

B ENTER potvrzeni napsaného zaznamu

N TAB posun na nasledujici polozku

B SHIFT+TAB posun na pfedchozi polozku

W ESC ukonceni editace bez zapisu

B HOME pfesun na zaCatek editovaného fadku

B END pfesun na konec editovaného rfadku

B DELETE vymazani znaku na pozici kurzoru

B BACK SPACE vymazani znaku vlevo od pozice kurzoru

DalSi pouzivané klavesy

Aktivni klavesy ve vybérovém menu jsou INSERT a DELETE. Tyto klavesy
se pouzivaji pouze pfi pofizovani dat (zbozi, adresy apod.) a v tomto rezimu maji
tento vyznam:

B INSERT slouzi ke vloZeni nové polozky do &iselnikil nebo k vyvolani nabidky
moznych hodnot.
B DELETE vymaZe oznacenou polozku z ¢iselniku nebo z vybraného seznamu

Sekce programu

Menu programu je roz¢lenéno do téchto zakladnich bloku:
Hlavni sekce  zde uZivatel nalezne pfistup k nejCastéji pouzivanym soucastem
programu (Uvodni strana s vyvéskou, Evidence zaméstnancd,
Reporty). Tyto transakce jsou rovnéz dostupné ze zalozkové
listy.

Evidence editace a tisk zaméstnancu, jejich skupin, pracovnich poméra,
nepfitomnosti apod.

Ciselniky uzivatelé programu a rzné pomocné ¢&iselniky

Nastaveni tiskarna, parametry, interni ¢isla, tiskové formy reportd...

Databaze datové agendy, zalohovani, obnova zalohy, systémové
transakce s daty (importy, skripty apod.)

Informace verze programu, registrace, odkaz na uzivatelsky manual,

napovéda hledani...

V dal§im popisu budou probrany dle dulezitosti.



Hlavni

Uvodni strana - vyvéska

sekce

Uvodni zobrazena strana programu ma hlavné informativni funkci.

pro ostatni uZivatele programu) a upozornéni na blizici se terminy. Zpravy se na
vyvésce zobrazuji, dokud neni potvrzeno jejich pfecteni (tlacitko ,Potvrdit®)

ZK Terminy: test_lite
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Svatek slavi
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12.2. Slvéna
13.2 Véncesav

14.2, Valentyn

15.2. Jifina
16.2. Ljuba
17.2. Miloslava

18.2 izel

[m] *

@
Vivéska
Svétky

Narozeniny

Patvrdit

Aktualizovat

V pravé Casti je kalendaf s upozornénim na svatky a narozeniny, moznosti
jejich hledani a zadani poznamky k libovolnému dni.

Nalevo se nachéazi uZivatelsky definované menu ke spusténi nejCastgji
pouzivanych funkci programu bez nutnosti jejich hledani v menu.

Evidence zdroj

Kazdy ciselnik je rozdélen na tfi zakladni ¢asti. Nalevo je sekce filtra,
slouzici k vybéru zobrazovanych dat, vpravo je nastrojovy pruh s ovladacimi
tlacitky pro praci s nalezenymi zaznamy. Samotna data se potom zobrazuji
v nejSirsi stfedni ¢asti. Nad seznamem zaznamu je umistén stavovy fadek.

ZK Terminy: test_lite - O X
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Filtry:
K dispozici jsou tfi druhy filtr(. V pofadi od shora je to filtr skupin - v ném jsou ve
stromovém menu zobrazeny hlavni skupiny zaznamd, kliknutim dochazi
k okamzitému vybéru, nasleduje filtr zaznami — je zobrazeno nékolik kli¢ovych
poli, dle kterych je mozné hledat po stisknuti tladitka ,Vyhledat® a v dolni &asti je
fulltextovy filtr — v ném stali zadat Cast slova vyskytujici se nékde v textové
¢asti zaznamu.

Zaznamy nalezené fulltextem nebo filtrem zaznamu Ize dale jesté filtrovat
pomoci filtru skupin. PfepinaCem ,Fulltextové vyhledavani“ je mozné aktivovat
nebo zrusit fulltextovy filtr.

Nastrojovy pruh:



Ovladani je seskupeno do nékolika ¢asti podle zaméreni spousténych akci. Zcela
nahofe je tladitko ,Vybrat. Toto je zobrazeno pouze v pfipadé, ze aktivni
vybérovy rezim a slouzi k pfenosu oznaeného zaznamu do jiného dialogu a
uzavfeni aktualniho okna.

Pod nim nasleduje sekce editacnich funkci. V ni je mozné zalozit novy
zaznam, a upravit & vymazat stavajici.

Pod editaéni Casti je umisténa sekce dopliikovych akci. Ta slouzi
k provadéni jinych nez editatnich operaci nad zaznamy, pfipadné k propojeni
s ostatnimi sekcemi programu, pfi€emz vybrany zaznam slouzi jako filtr pro tyto
sekce (napf. tladitko ,Jednani“ pfepne do sekce jednani, kde zobrazi pouze
jednani s oznacenou firmou).

Pod sekci akci jsou sdruzena tlacitka pro tiskové vystupy, pfipadné exporty
vybranych zaznamu. Tisky jsou provazany na menu ,Vypisy“ a budou blize
popsany pozdéji. Standardné je mozné oznaCit pouze jeden fadek, pokud
chceme tisknout vice zaznamd, je tfeba zatrhnout volbu ,Hromadny vybér* ve
spodni ¢asti nastrojového pruhu. Po jejim zatrzeni se také zpfistupni tlacitko ve
stavovém fadku ,Oznagit v§e“. Zaznamy se oznacuiji kliknutim na prvni sloupec
zaznamu s moznosti pouzit tlaitka Ctrl a Shift obdobné jako ve Windows.

Znovunacteni zobrazenych zaznam, pfipadné aktualizaci indexd daného
Ciselniku zajistuje tlacitko ,Aktualizovat® umisténé vzdy v pravém spodnim rohu
kazdého okna.

Nalezené zaznamy:
Kazdy zaznam tvofi jeden fadek seznamu ve stfedni ¢asti. Jednotliva pole fadku
pfedstavuji vybrané sloupce databazové tabulku. Prvni sloupec byva obvykle
zvyraznén, nékdy je pfed nim ikona znacici status zaznamu. Nazev kazdého
sloupce je zobrazen v aktivnim zahlavi. Kliknutim na kterykoli oddil z&hlavi se
seznam zobrazenych zaznamu sefadi podle daného sloupce vzestupné. DalSi
kliknuti na stejny sloupec zméni fazeni na sestupné.

Néktera pole jsou pevna, zobrazeni ostatnich si uzivatel voli sam. Slouzi mu
k tomu tlagitko ,Sloupce” vlevé Casti stavového fadky. Po jeho stisknuti se
zobrazi dialog pro nastaveni zobrazenych poli:

Zobrazit sloupce databaze = O X
Zaskrinéte sloupce, které maji byt v zobrazeni viditelné. Pomod taditek
Presunout nahoru a Presunout dold zménte podle potreby poradi sloupcd

¥ Cielo " Pfesunout nahoru

W Mazev

W Papis Pfesunout dolu

W Umisténi

¥V Pozmémka

[ Identifikaéni &islo

[ Skupina 1

[ Skupina 2

™ Skupina 3

[T Telefon

[~ Mabil

[~ E-mail

[ Informace

[T Datum .

™ Archivovan w MNastavit sloupce

Stormo

Chcete-li pfidat sloupec, zaskrtnéte policko vedle jeho nazvu. Pokud chcete
odstranit sloupec, zruSte zaSkrtnuti policka vedle jeho nazvu. Jestlize chcete
zménit pofadi, v némzZ jsou sloupce zobrazeny, vyberte nazev sloupce a potom
klepnéte na tlaitko Pfesunout nahoru nebo Pfesunout dold.



Filtr zaznam:

Firmy je mozné vyhledavat dle RC, narodnosti, zafazeni a mista vykonu
zameéstnani. Pfi zapisu do libovolného z filtrovacich poli zmizi seznam zaznam{
ze stfedni Casti a zobrazi se az vyfiltrovany po stisknuti tlacitka ,Vyhledat®. Pfi
vyhledavani je mozné u vSech poli, ktera nejsou oznacena fulltext pouzivat
hvézdi¢kovou syntaxi (viz dale — vypis pohybu zboZzi, & menu ,Informace* —
.Napovéda hledani®). Navic je tu pole oznacené ,Fulltextové vyhledavani®, které
hleda napsané znaky ve v3ech textovych polich pfislusné tabulky.

Pole spojeni pfi vyhledavani ignoruje vtextu mezery, ¢arky, lomitka a
pomlEky — pfi hledani telefonniho Cisla se nemusime starat, jak bylo telefonni
Cislo zapsano, zda napf. ve skupinach po tfech €i vcelku.

Tlagitko s ozna¢enim ,<>“ vymaze vyhledavaci formulaf, Tlacitko ,Vyhledat*
najde zaznamy odpovidajici kombinaci zadanych kritérii.

PRAVIDLA HLEDANI

Pro text:
o ABC* nalezne vSechny zaznamy jejichz text zacina v daném poli pismeny ABC
e *ABC nalezne vSechny zaznamy jejichz text konc¢i v daném poli pismeny ABC
e <>ABC nalezne vSechny zaznamy jejichz text v daném poli je jiny nez ABC
L]

AA|BB nalezne vSechny zaznamy jejichz text v daném poli je AA nebo BB

Pro cisla:

e >2 nalezne v8echny zdznamy jejichz hodnota v daném poli je vétsi nez 2
>=2 nalezne vSechny zaznamy jejichZ hodnota v daném poli je vétsi nebo rovno 2
<2 nalezne v8echny zdznamy jejichz hodnota v daném poli je men$i nez 2
<=2 nalezne vSechny zaznamy jejichZ hodnota v daném poli je mensi nebo rovno 2
<>2 nalezne v8echny zdznamy jejichz hodnota v daném poli je rizna od 2

Editace zdroje/osoby

Karta zdroje (osoby, budovy, zafizeni) obsahuje v§echna udaje o vybraném
subjektu. Z karty je rovnéz mozné sledovat dal$i Gdaje z propojenych ciselnikd,
jako jsou udaje o terminech, pfipojené soubory a podobné. Tato propojena data
Ize pfimo z karty také upravovat.

Karta zdroje X

Hazev Typ/Iméno/Znacka Kad
[Polak | |petr | o002 |
Zakladni Odaje  Terminy Soubory UZivatelskd pole
Identifikaéni Sislo Zatfidéni 1 Spojeni - kontaktni Gdaje
Zafazeni Zatfidéni 2
v |
Datum Zatfidéni 3
16.9.2000 | | | Mowy Edit  Smazat  Spojit
Poznamka Urnisténi
Skupina
| =] Cicmone

Zakladni zaloZka obsahuje zakladni kontaktni Udaje. Kod zdroje (podobné i
ostatni kédy v Ciselnicich) musi byt jedineény, tzn., nesmi se v €iselniku zdrojl jiz
vyskytovat, a je mozné ho zadat pouze pfi vkladani nového zaznamu. Kazdy
zdroj musi mit zadana pole Cislo a Nazev.

Pole ,Datum® na této zalozce, pokud je vyplnéno je navazano na uvodni
stranu, kde se tyden dopfedu upozorfiuje na vyroci.



Tabulka spojeni mlze obsahovat vét§i mnozstvi kontaktnich udajd. Vkladaji
se stiskem tlacitka novy, vypInénim spojeni (napf. telefonniho €isla) a vybérem
typu spojeni z vyplnéného seznamu. Na vybér jsou tyto typy spojeni: telefon, fax,
mobil, e-mail, web a ostatni. Zména typu jiz pfifazeného spojeni se provede
kliknutim pravého tlacitka mySi na vybrané spojeni.

Editace skupin x

Ufivatelske skupiny
------ (] Zaméstnand

i D Budnw

V levé spodni Casti dialogu se nachazi pole pro zafazeni zdroje do skupin.
Kliknutim na bryle se otevie &iselnik skupin (obdobny pro uZivatelské menu). Zde
je mozné zapisovat skupiny osob uspofadané v neomezené stromové strukture.
Skupiny slouzi k rychlému vybéru v Ciselniku zaméstnancl. Pokud osoba nalezi
do vnofeného uzlu, je pfi rychlém vybéru zaroven soucasti vSech nadfizenych
skupin

Nova skupina se zaklada s tiskem tlaCitka s obrazkem nové slozky. Pokud je
nékterd ze skupin oznaCena mysi, zalozi se nova sloZka jako podsloZka
oznacené.

Mazat & upravovat skupiny Ize pfes pomocné menu, vyvolatelné stiskem
pravého tlaCitka mysi nebo z klavesnice (F2 — editace, Delete — vymazani).

Na dalSich zaloZkach jsou pak zobrazeny nékteré udaje spojené s aktualnim
zaznamem.

Provazané zaznamy - terminy

Ke kazdé osobé je mozné vést evidenci termind. Zapisuje se datum terminu,
predmét, typ, podrobny popis a zodpovédna osoba.

Karta zdroje X

MNazew Typ/Iméno/Znacka Kad
Polak | |petr | o002 |
Zakadni odaje  Terminy  Soubory  Uzivatelsks pole
Slowpes 14 4 B B | Novy ...
Termin PFedmét Skupina Zodpovida ~ 2 -
ot 22010 S Az 2 Edit
i128.2.2019 konéi platnost zdravotni prohlidky Al ABA | Vymazat
b 321.3.2019  [pokusny vzor |a2 ARA
Akce ...
@ Fittr
E]
ol
[JHrom.wybér
W
< 3 Aktualizovat
Skupina
| ] Chmtorin

Kazdy termin ma tFi stavy : ZADAN, DOKONCEN a ZRUSEN. Pomoci volby
+Akce...“ je mozné tento stav ménit.



Termin

Zakladni udaje  podrobnosti

Termin Pfedmét
28.2.2019 | |ImnEiplatnnst zdravotni prohlidky

Zdroj (osoba) Popis
0002 |
Typ (skupina)

Al V

Zodpovida
|ana

Staw

Po dokon&eni terminu je moZné nastavit opakovani a automatické
vygenerovani dalSiho. Nedokoncené terminy se zobrazuji i na hlavni strané na
svésce.

Termin

Zékladni Gdzje Podrobnost

Podklady pro opakovani

[ ] opakovat s periodou w

[ Po dokonéeni automaticky wygenerovat daléi termin

Zapsal Posledni zména

|SI.IPER\\‘]SOR | |s.2.2019 | |suplznwson | |11.2.2019 |

Daokondil Interni kod

|supmv]50n | |11.2.2019 | |1902ns11435223? |
Staw

ZADAN w| | Akce ...

Provazané zaznamy - pfipojené soubory

Program podporuje ukladani dokumentll v elektronické podobé
(naskenovanych osobnich dokladd smluv apod.) do databaze.

Karta zdroje

Nazev Typ/Iméno/Znacka Kod
|Polak | |petr | o002
Zakladni Odaje  Terminy Soubory  Ufivatelskd pole
Aktualizace dat
Iméno souboru Poznamka Zapsal Dne
I Invoice_38954.pdf FA SUFERVISOR 12.2.2019
OtevFit VioZit - I < - Bl v x
Skupina
| =] oo

Soubor se pfipoji pomoci tladitka ,Vlozit*, ke kazdému souboru je mozné
dopsat kratkou poznamku. Systém sam eviduje uzivatele, ktery soubor zapsal a
datum a €as vloZeni.

VloZené soubory je mozné kdykoli zobrazit stiskem tlagitka ,Otevfit*. Soubor
se z databaze zkopiruje do docCasnych slozek uzivatele a odtud se spusti.
Podminkou je, aby se spousténou pfilohou byl spojen néjaky fidici program
(napf. pfipona DOC se otevira programem MS Word)



Reporty

Silnym nastrojem programu je integrovany reportovaci nastroj. Je zalozeny
na dotazu do databaze pomoci SQL jazyka s moznosti nastavit si vstupni
parametry typu datum, text ¢i seznam.

Po nainstalovani jsou k dispozici zakladni dodané reporty, kazdy z nich je
mozné upravit dle uZivatelskych potfeb, skryt, pfipadné vytvofit nove.

Report se spusti stiskem tlacitka ,Vybrat®.

Edit Export  Import  Aktualizace dat

(=] véechny zdznamy Report el Sku

L= Hlavni skupina Kontaktni Gdaje
Fotvrzeni zpracovéni Ol

| @ Prehled termind 30 dnd

Mazev

Oddéleni

lizel

Uréeno

[]Zobrazit skryté reporty

[ Fultextové wyhledavani

wn Vyhledat
< >

Vybrat Nowy Vymazat Detaily Kopie [ Hrom. vibér Storno

Vystupni format soubord je mozno nastavit jako pouhy nahled zaznamd,
HTML formét zobrazitelny v internetovém prohlize¢i a pouZitelny pro webové
stranky, XLS format pro otevreni v programu MS Excel, textové formaty TXT a
CSV a nakonec i format vymény dat XML.

Nalezené zaznamy se mohou tisknout ¢i zobrazit jako seznam, &i
pfesmérovat do prednastavené tiskové formy. HTML reporty se zobrazi
v podplrném programu HTML preview, ktery umozriuje otevfit reporty v dalSich
programech (MS Excel, MS Word, Open office) i export do JPG ¢i PDF.

& Nahled HTML reporti

Piehled termind 30 dnd
11.2.2019

Termin Piedmét Skupina Zodpovida Zdraj Nazev zdroje Oznafeni zdroje
Al Ann oooz Polak Petr

28.2.2019 konéi platnest zdravotni prohlidkoy

f 2 = - Po nacteni repertu automaticky tiskr =
Tisk . B 5
ez Sy i Mezobrazovat dialog s vybérem tiskarr ot




Ciselniky
Ciselnik uzivatelt
Umoznuje evidenci osob, které maji pfistup k jednotlivym ¢astem programu.

Pro spravnou funkci programu, je tfeba, aby uzivatel byl zapsan i adresafi firem
ve skupiné ,interni“ pod stejnym kédem.

UZivatek Celé jméno [ Adresa
SUPERVISOR [spravce systemu |
Oprévnéni | |

Systém | pROHLIZEN] | |

Telefon E-mail Zhratka
Evidence | — #adné -  ~ Poznamka
Skoleni | - #&dné -
Jednani | — #Fadné — v

Povolena skupina firem

| Zobrazit kondid pracovni vztahy na vyvésce

Vedle zakladnich udajiil se zde nastavuji hlavné parametry pFistupud
k jednotlivym Castem programu. Nastavenim zkratky se zpfistupni uZivatel pro
pfifazovani ukolu.

Pistup [CvyFazen Storno

Heslo

Pomoci tlagitka Heslo si kazdy uzivatel mize nastavit heslo pro pfistup do
systému. Stisk tohoto tlagitka vyvola nasledujici dialog pro zménu hesla.

Jestlize uZivatel jiZ ma heslo nastavené, musi jej nejprve vepsat do prvniho
pole. Teprve potom ma pfistupné dalSi dvé pole pro zadani nového hesla a jeho
zopakovani (nezalezi na velikosti pismen, ale zadani a zopakovani si musi
odpovidat).

10

Mastavenr hesla x

Zadejte nové heslo:
[ |

Potvrdte nové heslo:

Storno

POZOR

Po potvrzeni nového hesla tlaCitkem OK je nutné potvrdit stejné i dialog
uZivatele, jinak se zména neuloZi.

Specialnim uzivatelem je SUPERVISOR, ktery ma povolené vSechny funkce
programu (ty jsou ostatnim uzivatellim viditelné, ale pouze $edé, tzn., Ze je nelze
vybrat ani mysi, ani zklavesnice). Ten muze pfidélovat prava ostatnim
uzivatelum.

Jsou tfi typy opravnéni pro praci s daty:

e PROHLIZENI - nelze ukladat nova data

e EDITACE - povolené zapisy do &iselnikd a UK

e SUPERVISOR- uzivatel stimto opravnénim ma moznost zapisu, mulze
jednotlivym uzivatellm omezovat pfistup k vybranym transakcim a pouze on
smi provadét vybrané operace jako je ,Archivace®, ,Oprava dat* apod.

Pro omezeni pfistupu k jednotlivym polozkam menu slouzi specialni dialog,
ktery je dostupny uZivateli SUPERVISOR z karty pfisluSného uzivatele stiskem
tlacitka Pristup.



Vyjbér poloiek menu X N a S tave n I,

~ Hlavni sekce
i ¢ Uvodni strana
- Subjekty Tato sekce programu je uréena k Upravé zakladnich parametrli programu,
Terminy nastaveni systémové tiskarny, vyplnéni forem vydavanych dokladd a vybéru
:mte'e aktualniho uzivatele, skladu a zavodu.
- Reporty
i Cielniky
-Mastaveni
-Mastroje H z
Databaze Tiskarna
: Informace
 Kenec programy Otevfe se standardni dialog programu Windows pro vybér aktualni tiskarny a
upravu jejich viastnosti.
o — Interni Cisla
L . L . B o S Zde si uzivatel mlze nastavit Ciselné fady pro Cislovani zaméstnanci. Kod
Zakazany jsou zvyraznéné polozky menu. Pfistup se méni pomoci tlacitek se sklada z predpony, &tyfmistného automaticky inkrementovaného &isla a
Povolit nebo Zakazat. ptipony. Pole Digits uréuje, kolik pozic bude mit zobrazované &islo

Mastaveni inter...

Vyberte Ciselnou radu Ova

ZAM - osobni Cisla

Fiedpona Cizslo  Fipona Digits
[ Jlooo J[ | [+

MNasledujic dslo v fradé:

Nastaveni je nutné potvrdit tlacitkem ,UloZit*

11



Databaze

Zalohovani dat

Po vybéru volby zaloha dat z menu se zobrazi formular se zaloznimi profily.
Uzivatel si muze nastavit libovolny pocet profilll (zalohovani na lokalni disk, na
externi, jiné profil pro kazdy den v tydnu apod.) a stiskem tlacitka Vybrat jej
spustit. U kazdého profilu se nastavuje kod, nepovinny popis a cesta pro zalohu.
Tato cesta je adresafova cesta ze serveru a musi obsahovat nazev souboru
s pfiponou. Pfipona by méla byt ,.bak® — viz obrazek.

Vyberte ziloZni profil

Aktualizace dat
LUM:PROFIL FOFIS CESTA |Detaly zaznamu
[ LOKAL Zaloha na lokdini disk C:\ZKS | UM:PROFIL
[LokaL |
POPIS
|z3lcha na lakaini disk |
CESTA PRO ZALOHU
C:\ZKSOFT\ZALOHA \terminy . bak
< >
Vybrat Mowy Vymazat Filtr Storno

Obnova zalohy

Obnova zalohy probiha obdobné jako zalohovani, pouze se po vybéru
adresarl pouzije tlacitko. PFi obnové zalohy nesmi mit zadny jiny uZivatel
vybranou databazi otevienou.

12

Informace

Registrace programu

Po nainstalovani se program ZK Terminy chova jako demoverze — je mozné
pracovat s daty, ale je omezen pocet zpracovavanych zaznam(. Pro vyuziti vS§ech
funkci programu je tfeba produkt zaregistrovat — zapsat pfidélené licencni Cislo.

Zde napiste nazev své firmy, adresu a registracni
cislo programového produktu. Cislo naleznete na
Vasi registracni karté.

Firma || |

Adresa | |

Licenéni dislo | |

| oK Storno

Je nutné vyplnit vS8echna pole. Pokud licen¢ni Cislo souhlasi, objevi se
hlaseni, ze registrace probéhla v pofadku a program je mozné pIné vyuzit. O tom,
zda je produkt zaregistrovan je mozné se pfesvédcit v menu O programu.

Napovéda

Po vybéru této volby se program pokusi otevfit internetovy prohlize¢ se
souborem napovédy. Nejprve hleda na lokalnim disku v podadresafi PDF
adresafe ZKSoft a pokud tam manualy nenalezne, pokusi se otevfit server
ZKSoft na adrese http://www.zksoft.cz/pdf/personal.pdf .



Informace o programu

Zde se zobrazuji informace o autorovi a verzi programu a o zakaznikovi,
kterému je program urcen.

Informace

Informace o programu

7K sledovani termind

Verze: 1,00
Kompilace: 11.2.2019

Zkontrolovat nové verze I Vzdalena podpora

Ing. Martin Zajic - ZK SOFT
Web: www. zksoft.cz
E-mail: info@zksoft.cz

Licence pro 3 datové agendy
Wypréi dne: neomezeno

Vlastnik licence : esCrZyiyaza

ECCESRSZCRS

@ Zavrit

E Registrace [Z] Objednavia

Kliknutim na podtrzeny link vedle navésti E-mail Ize poslat dotazy Ci
pfipominky k programu pfimo autorovi, po stisku adresy vedle navésti URL se
otevfe internetovy prohlize€ na adrese firmy ZKSoft.



