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UZivatelska dokumentace programu

Uvod
Urceni programu

Program ZK JU¢o pracujici v prostfedi Microsoft Windows 95 a vyssich je
uréen pro vedeni jednoduchého Ucetnictvi malych a strednich firem.
V zavislosti na zakoupené licenci spravuje datové agendy neomezeného
mnoZzstvi zavodu.

Umoznuje evidovat, kontrolovat a tisknout Ucetni zaznamy penézniho
deniku, knihy vydanych faktur, knihy pfijatych faktur, pokladni knihy pfijm{ a
pokladni knihy vydajd, které jsou usporadany podle predlohy vydané v
knize "Dan z pfidané hodnoty I a II". Kazdy zapis v téchto knihach Ize upravit,
doplnit nebo vymazat.

Délku Ucetnich obdobi, po kterych se knihy uzaviraji (1 rok), a obdobi,
po kterych se provadéji uzavérky pro DPH (obvykle 1/4 roku), si mize
uzivatel nastavit libovolné. K uzavienému obdobi se Ize kdykoli vratit a
omezené jej i opravit (pro tisk a pod.).

Zakladni vlastnosti programu

Jednoduchost ovladani - umoznuje obsluhu i malo zkuSenym uzivatelGim
bez nutnosti vétsiho zaskolovani. Vzhledem k tomu, Ze program ve velké mire
vyuziva standardni prvky Microsoft Windows, je prace jesté vice usnadnéna
uzivatel@im, ktefi jiz maji s timto prostfedim zakladni zkuSenosti.

Prehlednost - je dosazena vhodnym navrhem programu, predevsim
jednotnym FeSenim vSech modulll a jejich logické navaznosti. Prvky grafického
prostredi jsou pri praci uzivatele velmi nazornym voditkem.

Zabezpeceni - program je odolny jak proti chybam obsluhy, tj.zadani
syntakticky nebo logicky chybnych udajd, zvoleni nespravného postupu apod.,
tak i proti Umysinym pokus@im o nespravnou manipulaci s daty.

Univerzalnost - program je fesSen tak, aby bylo mozné nastavit maximalni
pocet parametrd podle potfeby daného podniku.

Co program vyzZaduje

Jedna se o 32 bitovy program urceny pro praci v prostredi Windows9x, coz
uréuje i minimalni konfiguraci osobniho pocitace; to znamena procesor alespon
Intel 486 s 8MB operacni paméti. Potfebny prostor na disku je dan predevsim
mnozstvim zpracovavanych dat, doporucena hodnota cini okolo 10MB.

Jak program spustit
Program ZK JU&o se spousti souborem ,ZKJucto.exe" z adresare, ve

kterém byl instalovan (nejcastéji C:\ZKSoft), popripadé zastupcem spoustéciho
souboru na plose ¢i v nabidce START.



Ovladan{ programu

Tato kapitola je zaméfena na popis téch prvk{ grafického uzivatelského
rozhrani, které se odliSuji od standardu Microsoft Windows, a na to, jak se
tyto prvky ovladaji. Program je s vyjimkou zadavani dat uréen pro ovladani
mysSi nebo jinym polohovacim zafizenim, vSechny jeho funkce jsou ale
dostupné i z klavesnice. Jeji uziti je ureno hlavné pro zkusené uzivatele,
protoze mdze byt v mnoha pfipadech rychlejsi, nicméné ji Ize piné nahradit
mys, pokud tato neni k dispozici.

Hlavni okno programu

Hlavni okno programu ZK Sklad se sklada ze ctyr hlavnich ¢asti:

Na hornim okraji je klasickym zplisobem ovladané menu. Pokud je néktera
z polozek zakadzana, znamena to, ze prihlaseny uzivatel nema k dané operaci
opravnéni.

Tésné pod menu nasleduje pruh s tlacitky nejcastéji pouzivanych operaci
(kazdé z tlacitek ma svoji ekvivalentni polozku v menu).

Na spodnim okraji okna je tzv. stavovy fadek obsahujici Udaje (v
uvedeném poradi), které by mély byt uzivateli stale dostupné:

Systémové datum - tzn. ¢as bézici na pocitaci
Jméno prihlaseného uzivatele - tzn. toho uzivatele, ktery pravé pracuje

s programem. Kliknutim na toto pole stavového fadku se Ize prihlasit jako
jiny uZivatel.

Vybrané ucetni obdobi - tzn. obdobi, s kterym se pravé pracuje. Kliknutim
na toto pole je mozné vybrat jiné aktualni obdobi.

Aktudini stav pokladny - stav hotovosti v pokladné dle zaznaml v penéznim
deniku. Kliknutim na toto pole se zobrazi kone¢né stavy PD.

Aktualni stav bankovnich Uc¢tu - stav hotovosti na uctech u penéznich
ustavl dle zaznam@ v penéznim deniku. Kliknutim na toto pole se zobrazi
konecné stavy PD.

Vybrana datova agenda - zavod - nazev zpracovavané datové agendy tj.
firmy, kterd se aktualné zpracovava. Kliknutim na toto pole Ize zvolit jinou
firmu - zavod.

Zbyvajici plocha hlavniho okna (je dostupna pouze pokud je program
maximalizovan) je urcena pro zobrazeni dat v zavislosti na konkrétni operaci.

Dialogova okna

Velkd Cast komunikace s uZivatelem probiha v jednotlivych dialogovych
oknech, z nichZ kazdé (az na vyjimky) obsahuje:

Na spodnim okraji pruh s tlacitky, které zpfistupriuji vSechny operace, jez
ma uzivatel v daném dialogu k dispozici .

V horni Casti je seznam vSech zaznaml databaze, kterych se dany dialog
tyka. Pro seznam se pouziva vzdy ten Udaj z databaze, ktery je jednoznacny
(vétSinou kod). Seznamy jsou pro rychlejsi orientaci tfidéné podle abecedy,
navic je v nich mozné stiskem pocatecnich znakl rychle vyhledat potfebny
Udaj.

Dalsi prvky grafického rozhrani

Pokud se nékde vyskytuji prvky specifické pro danou ¢innost, jsou popsany
u téch casti programu, kterych se tykaji. Zde jsou uvedeny pouze ty, které se
vyskytuji Castéji:

Informacni okna - vyznacuji se tim, ze na spodni Casti je umisténo jedno,
maximalné dvé tlacitka, jejichz stisk vede k ukonceni dialogu. Tato okna se
vétSinou pouzivaji pro zobrazeni chybovych hlaseni a jejich obsah byva
informativniho razu.
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Editacni okna - slouzi k zadavani (dajd, které se pfimo nevztahuji k zadné
databazi, jinak se chovaji podobné jako editacni ¢asti béznych dialogovych
oken. PredevSim maji na spodnim okraji tlaCitko potvrzeni a zruseni, jejichz
vyznam je stdle tentyz.

Ovladani editacnich oken

Editacni okna se ovladaji témito klavesami:

e ENTER potvrzeni napsaného zaznamu
 TAB posun na nasledujici polozku

e SHIFT+TAB posun na predchozi polozku

e ESC ukonceni editace bez zapisu

* HOME presun na zacCatek edit. radku

* END presun na konec edit. fadku

* DELETE vymazani znaku na pozici kurzoru

* BACKSPACE vymazani znaku vlevo od pozice  kurzoru

Ovladani rozhodovacich oken

V pfipadé, ze ma program provést néjakou operaci, o které se potrebuje
ujistit, objevi se na monitoru okno s dotazem, ktery je zakoncen otaznikem a
ve spodnim fadku je vypsano No, Yes, 0.K., Cancel nebo All ( Ne, Ano,
V poradku, Zrusit, Pro vSechny). Odpovédét Ize tfemi zplsoby:

e stisknutim pfislusnych podtrZzenych pismen na klavesnici (u prikazu
OK je to klavesa ENTER, u prikazu CANCEL je to klavesa ESC)

e vybérem prislusné odpovédi pomoci kurzorovych Sipek doleva a
doprava a stisknutim kldvesy ENTER

e nastavenim kurzoru mysi na vybranou odpovéd’ a stisknutim levého
tlacitka mysi.

Kromé toho mlzete volbu opustit stisknutim klavesy ESC.

Dalsi pouzivané klavesy

Aktivni klavesy ve vybérovém menu jsou INSERT a DELETE. Tyto
kldvesy se pouZzivaji pouze pfi porizovani dat (zbozi, adresy apod.) a v tomto
reZzimu maji tento vyznam:

* INSERT slouzi ke vlozeni nové polozky do ciselnikli nebo k vyvolani
nabidky moZnych hodnot.

e DELETE vymaze oznacenou polozku z Ciselniku nebo z vybraného
seznamu

Z nabidkového menu je mozné kdykoli ukonCit program soucasnym
stisknutim klaves CTRL a X.



Sekece programnu

Program je roz¢lenén do 6 zakladnich blokd:

Uéetni knihy
Majetek
Ciselniky

Vypisy
Nastroje

Nastaveni

Soubor

penézni denik, knihy faktur, pokladni knihy, prikazy
k Uhradé a kniha jizd.

knihy dlouhodobého a drobného dlouhodobého majetku,
Uctovani odpisl, nastaveni odpisovych tabulek

zadani novych firem, uzivatell, stalych plateb, penéznich
ustavl a kodt DPH.

mésicni a denni prehledy dat s grafy a uzavérky DPH .
archivace a obnova zaznamd, uzavirdni novych Ucetnich
obdobi, prerovnavani zaznamd v PD apod.

tiskarna, parametry, interni Cisla, tiskové formy
a pocatecni stavy PD.

zalohovani a obnova zalohy dat

V dalSim popisu budou probrany dle dlleZitosti.

Popis hilavni nalbidlky

CISELNIKY

Ciselniky slouzi k zadavani dat, popt. k jejich editaci & vymazani z rejstiiku.
V tomto programu se jedna o Ciselniky adres firem, uzivatell, stalych plateb,
penéznich Ustavl a kodd DPH.

Dialogova okna ciselnikd

VétSina Ciselnikd je usporadana stejnym zplsobem: v horni Casti okna je
seznam zaznam{ databdze, v dolni pak ovlddaci panel s nékolika zakladnimi
tlacitky

e EDIT editace (Uprava) zaznamu

 PRIDAT zavedeni nového zéznamu

e KOPIE kopie aktualniho zaznamu a jeho ulozeni jako nového
* VYMAZAT vymazani aktualniho zaznamu

e ZPET  névrat do podmenu

NASLEDUJICI POPIS PLATI PRO VSECHNY CISELNIKY:

Pri pouziti kopie k vytvoreni nového zaznamu je nutné prepsat
minimalné jeho kdéd. Pokud bychom tak neucinili, program zjisti, ze zaznam jiz
existuje, a odmitne jej ulozit.
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Ciselnik firem slousi k evidenci

zakladnich

Zr sorr

Udajli o  odbératelich
a dodavatelich. Klasicky seznam zaznam{ je mozné doplnit o okno zobrazuijici
skupiny firem, ¢i panel rychlého fultexového vyhledavani. Do skupiny je mozné
firmu zaradit na jeji karté, odkud je zaroven mozné ciselnik skupin upravit.

1] Adresar firem - 24 zznamy _ O] x|
Typu firem | kad | Cely nazew o | =
4 Hlawni AD ASTRA A.5. AD hAskra a.s. 25071483
;l D ALBAKM. DDREPSY  ALBAKMEN - Veverka Jaromir 12802945
ARA ARS 5. FO. 47536225
BERKA Marek Barka
Firmu obsahujici CERMAK Josef CERMAK, zednickyi £5251423 |
|: DKD SDRUZENT DD SDRUZENE 10242252
DREYOODBYT DRE BT ..o, 483153711
Wyhledat INTARS TNTARS - Greqor T
% Prohledat vie KOHAP EOHAP s.r.0, 25687751
 Eid nebo ?‘léz ™M KOREKT Petr J0na - M Korekk B5251911
160 reho DIE. ME&T IVDULICH Ivo Ulich-MATERIALETECH. .. B0396396
- METALYIS METALYIS &2
Eap Akce.. Edit Ffidat F.opie Yumazat X et
Klepnutim mysi na hlavicku sekce umisténé Telefan
nejvice vpravo (na obrazku zobrazena jako Telefon 2
,1CO") Ize zménit vypisovany udaj v tomto poli. b ol
Fax
V7, Y ’ r - v IED
Tlacitko Akce otevre lokalni menu, jez DIc
rozSifuje moznosti adresare: prepinani Fazeni WEER
podle kodu i popisu, skryti ¢i zobrazeni okna E-mail
s vybérem skupin a panelu rychlého hledani, Kortakt
zménu fontu Ciselniku a aktualizaci dat. Kromé Obrat
nabizi i fadu akci pro oznacenou firmu: poslani e- Barka
mailu, otevieni web stranek ¢ vytoceni .
0 wr Cizlo Gitu
telefonniho Cisla modemem. )
Poznamka

Fosledni odbér

firem

toho

Karta pro editaci firmy je rozdélena na dvé zdlozky. Na prvni oznacené jako
~Hlavni udaje" je mozné ukladat zakladni udaje o firmé vcetné spojeni.

Karta firmy |

Hiawni ddlaie | Ostatni |

K.od Firmy Adresa

IO | |
DIC: | |

K.orespondenchi adreza

|Telef-:|n || |
| Mobil | |
[ Fax | |

F.ontakt

| Mail | |
[ web | |
[ Teler 2 || |

Tvp j 114 Starno

Kazda firma je podobné jako polozky a sklady jednoznacné urCena svym
kddem o velikosti max. 15 znakd. Jako kdéd mdze byt zvoleno ICO dané firmy
nebo jeji zkratka.

Stiskem prislusného tlacitka vedle telefonniho Cisla je mozné nechat si Cislo
vytocit modemem (pokud je k pocitaci néjaky pfipojen a je nainstalovano
TAPI), stiskem tlacitka Mail se otevre prednastaveny postovni klient na nové
zpravé s vyplnénou adresou, a koneCné volba Web otevre internetovy
prohlizeC na adrese dané firmy.



Druha zalozka je dopliikova, jsou na ni uloZzeny zejména Ucetni informace
(bankovni spojeni, obraty firmy apod.) a dale pole pro ulozeni poznamky.

K.arta firmy

Hiavni tidsie  Dstatri |

]|

Bank.z

[lzet

—Poznamk.a

~Ekonomickeé ddaje

Hodnaota adebraného neba doda-
ného zbodi ve sledovaném obdobi:

ODBER DODAVEA
0.00 0.00
I Wynulowat I Wyruloseat

Sleva [%]
(0.0

Pozledni pohyb

Typ

[

1] Storno

Kromé toho na kazdé karté je viditelny rozbalovaci seznam, ve kterém se
voli typ firmy z Ciselniku Typl firem. Ten je mozné jednodusSe upravit stiskem
tlacitka Typ. Pfitom je tfeba pamatovat, ze maximalni délka typu firmy je 15

znaka.

Vyplnény zaznam se ulozi tlaCitkem OK, tlacitko Storno slouzi k ukonceni

editace bez zapisu.

Ciselnik uzivateld

v predchozim pripadé.

umoziuje evidenci
k jednotlivym Castem programu. Vytvareni i ruseni zdznamd je stejné jako

osob,

které maji

[ UZivatels spstému - 1 zaznam
Usivatel | Celé jmeno | Telsfon
SUPERYISOR Spravce systému
Edit Mo FK.opie Yumazat X Zpat
Karta uzivatele je podobna karté firmy, a i vyznam jednotlivych poli je
obdobny.
Karta uZivatele |
UzZiwatel: Adreza
|SUPERVISOR | [Spravee systému |
Opravnéni Poznamka
[supERvisor  F] [«
T elefon
Fax

j-_L Heslo | Efistup |
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Oproti karté firmy je zde navic tlacitko Heslo, kde si kazdy uzivatel mlze
nastavit heslo pro pristup do systému. Stisk tohoto tlacitka vyvold nasledujici
dialog pro zménu hesla.

Mastaveni hezla

Zade| staré heslo:

Zade| nové heslo:

Potvrd nové heslo:

|

|

|

|
X Zpét |

Jestlize uzivatel jiz ma heslo nastavené, musi jej nejprve vepsat do prvniho
pole. Teprve potom ma pristupné dalsi dvé pole pro zadani nového hesla a
jeho zopakovani (nezalezi na velikosti pismen, ale zadani a zopakovani si musi
odpovidat).

POZOR

Po potvrzeni nového hesla tlacitkem OK je nutné potvrdit stejné i dialog
uZivatele, jinak se zména neulozi.

Specidlnim uzivatelem je SUPERVISOR, ktery ma povolené vSechny funkce
programu (ty jsou ostatnim uzivatellm viditelné, ale pouze Sed€, tzn. ze je
nelze vybrat ani mysi, ani z kldvesnice). Ten mize piidélovat prava ostatnim
uzivatel@im. Jsou tfi typy opravnéni pro praci s daty:

- PROHLIZENI - nelze ukladat nova data )

+ EDITACE - povolené zapisy do ciselnikl a UK

¢ SUPERVISOR - uZivatel stimto opravnénim ma moznost zapisu,
mUze jednotlivym uzivatellm omezovat pfistup k vybranym transakcim a

pouze on smi provadét vybrané operace jako je ,Archivace", ,Oprava dat"
apod.

Pro omezeni pristupu k jednotlivym polozkam menu slouzi specialni dialog,
ktery je dostupny uzivateli SUPERVISOR z karty prislusného uzivatele.

[]| Priztup uZivatele do menu - |O] x|

Zwiraznény jzou nepiiztupné polozky meru

= tri kniby -
- Penédni denil
- K.niha wydanich faktur —
- K.niha prijatich faktur
- Pokladni knika - widej
- Pokladni kniha - pfijem
- K.niha jizd
- Pfikazy k dhradé
[=I- M ajetek
- Dloukodob) majetek
- Dirobng dioubiodobi majetek:
- M astaveni odpizovich tabulek
= Cizelniky -

Bt Zakazat | x Epétl

Zakazany jsou zvyraznéné polozky menu. PFistup se méni pomoci tlacitek
POVOLIT nebo ZAKAZAT.



Ciselnik koéd& DPH slou?i k nastaveni sazeb dané z pfidané hodnoty. Ze
zadanych hodnot Ize potom vybirat pfi editaci zaznam@ v Ucetnich knihach.

] Kédy DPH

ZSTI]E Snifena zazha dané - 5% a

F5T22 £akladni zazba dané - 22% 22
Edit Ffidat E.opie Yumazat | 3 Zpat

Po vybéru nékteré ze sazeb pro editaci se objevi nasledujici karta DPH.

Editace kédu DPH ]|
Kod DPH Popiz Sazba &
[zsT00 | |Zb0i nepadiéhajici dani | |0 |

Vyznam potvrzovacich tlacitek je stejny jako u predchozich ciselnikd.

Ciselnik stalych plateb umoziiuje ulozeni opakujicich se plateb jako
napriklad pojisténi zaméstnancl pro jejich dalsi pouziti v prikazech k Ghradé.

1] Stalé platby
Kédplatby | Popis |
O5KAR Ozkar maobil

PAEGAS Flatba telefonu

- SOCPOJ Socialn paojifténi

Edit Efidat F.opie Vmazat | 3 Zpat

Na kartach téchto plateb Ize vyplnit nasledujici Gdaje:

]|

Stalé platbhy
Kéd plathy Popis Césthka k thradé
[PAEGAS | [Platba telefond | [0.00
—Informace o platbé
Predcisli Ciglo Gétu K.od banky
[19 | - |2235210247 | 4 000

Wariabilnr symbal Faonztantni symbol — Specifickd symbal

| W[ERE

x £pet

Neni nutné vypliovat vSechna pole, pri editaci prikazu k Uhradé je mozné

kterykoli Gdaj doplnit.
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Ciselnik bankovnich spojeni slouzi kevidenci bankovnich G
vybraného zavodu.

||| Bankovni spojeni

Edit Ffidat K.opie Womazat | 3 Zpat

Pro kazdé bankovni spojeni je treba vytvofit jeho jednopismenny kdd (ten
Ize vlozit na misto otazniku v kodu Ucetni udalosti PD) a doplnit Udaje o bance
a Cislu actu.

Bankovni spojeni E3 |

Kad Banka
L3 |

Pobocka
Kutha Haora |

Pocatecni hotovost

Informace o ek

Prediisl Cislo ity F.od banky
| - 442774323 [£|oso0 |

x Zpét |

Pocatecni hotovost je vhodné zadavat v pripadé, ze vybrany zavod ma vice
bankovnich UCtd a uZivatel potfebuje sledovat hotovost na jednotlivych dctech.
Ciselnik zavodi slouzi k zakladani novych a rueni starych datovych agend
v zavislosti na poskytnuté licenci.

[l Dostupné zdvody —10O] x|

£avod | Popis | Datoed adre,. =
NOVY M ot 28vod DATANY
PALECEK FALECEE DATASY,
POKUS Pokuzni z&vod DATATS
TEST b K.orekt DATAMY 77

TESTOVACI  ZK SOFT, Martin Zajic DATAN _ILI
4

1] |

Edit Efidat Yyumnazat X Zpet

Kazdy zavod (firma, pro kterou je vedeno Ucetnictvi) si vytvafi viastni
podadresar pro data a zalohu ve tvaru ,DATA001" a ,ZALOHAQO01" v adresafi,
kde je umistén hlavni program (nejcasté&ji C:\ZKSOFT) . Uzivatel s opravnénim
SUPERVISOR ma moznost upravit ndzvy téchto adresarll pro lepsi vlastni
prehled. Tyto Upravy by vSak mély provadét pouze osoby dobre obezndmené
s ovladanim pocitace.

Informace o zavodu |

Kéd zavodu [EASTH

Fopiz IE.-'E-.ST Hauz Fashion

Diatovi adresst |Dr-‘an-‘aE'x

£aloéni adresar IZ.fl'-.LEIH.-’-'-.E'x




UEETNT KNIHY

Penézni denik

Penézni denik je nejddlezitéjsi ucetni knihou jednoduchého ucetnictvi.
Jednotlivé zaznamy jsou sefazeny tak jak byly porizeny nebo podle data
dokladu. Kazdy radek je jeden zdznam v PD. Je tvoren 32 zakladnimi sloupdi,
které jsou oznacené a,b,c,d,1,2, .... ,26,e,f. Vyznam kazdého sloupce je vzdy
nadepsan v zahlavi stranky:

Sl. a — interni Cislo radku

Sl. b - datum zapisu

Sl. ¢ - text zapisu

Sl. d - stredisko

Sl. e - poznamka

Sl. 1 - penézni prostredky v hotovosti - prijem

Sl. 2 - penézni prostredky v hotovosti - vydej

Sl. 3 - penézni prostiedky v hotovosti - zlistatek

Sl. 4 - penézni prostredky u penézniho Ustavu - pfijem
Sl. 5 - penézni prostredky u penézniho Ustavu - vydej
Sl. 6 - penézni prostiedky u penézniho Ustavu - zlistatek
Sl. 7 - pfijmy zahrnované do zakladu dané celkem

Sl. 8 - prodej zbozi

Sl. 9 - prodej vyrobkl a sluzeb

Sl. 10 - ostatni

Sl. 11 - vydaje zahrnované do zakladu dané celkem
Sl. 12 - nadkup materialu

Sl. 13 - ndkup zbozi

Sl. 14 - mzdy

Sl. 15 - pojisténi

Sl. 16 - dan ze mzdy

Sl. 17 - provozni rezie

Sl. 18 - zakladni prostredky

Sl. 19 - osobni vklady a vybéry

Sl. 20 - Gvér a splatky

Sl. 21 - DPH prijem

Sl. 22 - DPH vydej
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Sl. 23 - ostatni prijmy

Sl. 24 - ostatni vydaje

Sl. 25 - prlbézné polozky - vydej
Sl. 26 - priibézné polozky - prijem

Kromé téchto zakladnich zapisti je nové od verze 1.5 mozno evidovat
variabilni symbol Uctovaného dokladu, firmu, kéd DPH a dislo bankovniho

vypisu.

Vzhledem k rozsahu takto vytvoreného penézniho deniku neni mozné
zobrazit celou stranku na monitoru najednou - z celé strany je vidét vzdy
jenom vyseC, kterou je mozné posouvat pomoci kurzorovych Sipek a klaves
HOME, END, PAGE UP a PAGE DOWN, pripadné mysi. Data zobrazovana v
prvnich Sesti sloupcl jsou pevné dand, dalsi Ctyfi si mdze uzivatel libovolné
ménit. Mimo to ma moznost pomoci mysi ménit Sitku téchto sloupcd, pripadné
je uplné skryt. VSechny zmény v zobrazeni se automaticky ukladaji.

Il Penézni denik - 23 zaznami

----- wvyberte filtr - =

Interni &islo Datumn | Test Castha | Ziistatek. . | Ziistatek B | -

e PDO20003 10.1.2002  UOhrada faktur wydanjich - pokl. 1000000 2401410 11528138

kR PDO20004 161.2002  Ohrada faktur vpdanich - déet 29000000 2401410 118181.38

|| PDO20005 18.1.2002  Uhrada fakbur wwdanjch - Géet 900,000 2401470 119081.38

R PDO20006 422002  (hrada fakbur vpdanpch - ddet 1900000 2401410 120981.38

k# PDO20007 1222002  Ohrada faktur vwdanjich - diet 900,000 2401470 120981.38

B PDO20008 1222002  (hrada fakbur piijatich - gsst  -2163.00 2401410 119718.38

B PDO20009 1422002 (Ohrada faktur ypdanch - pokl. 240000 2641410 119718.38

ERPDO20010 2222002  (hrada fakbur vpdanpch - ddet 430000 2641410 124018.38

e PDO20011 232002 Ohrada faktur vpdangch - pokl. 320000 2641410 12401838

EFPDO20012 422002 Ohrada fakbur vpdanich -ddet  1900.00 2967410 125919.38

EFPDO20013 432002  Ohrada faktur vpdanch - dget 1920000 2961410 127838.38

EFPDO20014 4322002 Ohrada fakbur vpdanich - ddet  2900.00 2967410 130732.32

- PDOTDT08 10.1.2001  Poplatek penéénimu dstavu -2.00 2961410 13073638

FLPDOI0199 1322003  Oscbni vibér z pokladry -150.00 416010 1 UUUSB'fILI
3

4] |

Filtr | Iisk I Edit I Pfidat | Wymazat | XZaVFit

= Spustit Bkee .. | Pfepotet

Kliknutim mysi na zahlavi kazdého sloupce je mozné seradit zobrazeny
seznam zaznaml podle tohoto sloupce vzestupné, druhé kliknuti zajisti fazeni
sestupné. Smér tfidéni ukazuje Sipka v zahlavi.

V horni Casti okna jsou umistény dva ovladaci prvky: rychly vybér filtru
zdznamd (viz dale) a tlacitko pro rychlé hledani zaznamu. Po jeho stisku se
otevie pole kam se zadava hledany retézec (text, VS, IC apod.). Pri jeho



Program ZK JUc¢to ZrK SOFT

zméné se ihned méni vybrany zdznam v seznamu tak, aby co nejlépe
odpovidal hledanému textu. Hleda se podle bud’ podle prvniho sloupce nebo
podle tfidiciho sloupce.

Pro vétsi prehled je kazdy radek penézniho deniku je uvozen ikonou, ktera
zobrazuje zda provadéna operace zapisovala na bankovni Ucty ¢i do pokladny,
rozlisuji se prijmy a vydaje.

k# | pfijem na bankovni Gcet E. | prijem do pokladny
&~ | vydej z bankovniho Uctu E. | vydej z pokladny

VloZeni nového zaznamu
Pridat novy fadek je moZné pouze za posledni zaznam penézniho deniku po
stisku tlacitka PFidat nebo klavesy Insert. Vkladani probiha ve trech krocich:

1. Vybér Gcetni udalosti
2. Zadani Uctované Castky nebo jeji vybér z nabidnutého seznamu dokladt
3. Doplnéni zaznamu a jeho potvrzeni

Dale budou tyto tfi kroky vysvétleny blize.

1. Po volbé Pridat v penéznim deniku se otevre nabidkové menu, ve kterém
je mozné si vybrat néktery z nabizenych zapisti do PD — ucetnich udalosti:

I O&etni udalost - typ D B3
Mzda zamestnance H
Odvod trzby
Ozobni vklad do pokladny
Ozobni vklad na acet Upravit
Ozobni wibér z pokladny .
Osobni vpbér z Gétu Fridat
Platba dané .
Platba poiistného - GEet Kopie
Poplatek penéZnimu dstavu Smazat
Prevod penéz do pokladny
TrZzba za prode| Wiechny bupy
ghrada faktur prijatych -reiie

hrada Faktur prijatich Zpet |
Ohrada faktur yvdanich LI x

Seznam téchto udalosti si mlze uzivatel upravit sdm dle vlastni potieby. Zde
je uvedeno pouze nékolik prikladd .
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Osobni vklad do pokladny - zapisuje se do sloupce 1, automaticky se
opisuje do sloupce 19, pricita se k sloupci 3

Osobni vklad na Gcet - zapisuje se do sloupce 4, opisuje se do sloupce 19,
pri¢ita se ke sloupci 6, nabidne vybér penézniho Ustavu, se kterym se tato
operace provadi

Osobni vybér z pokladny - zapis do sloupce 2, opis do sloupce 19 se
zapornym znaménkem, odecita se od sloupce 3

Odvod trzby - zapis do sloupce 2, opis do sloupce 25, pricita se ke sloupci 3
Zuctovani odvodu trzby - zapisuje se do sloupce 4, nabidne vybér
penézniho Ustavu, opisuje se do sloupce 26, pricita se ke sloupci 6

Trzba za prodej - zapisuje se do sloupce 1, umozni pouzit zapis z pokladni
knihy pfijmd, pficita se ke sloupci 3, zaklad pro DPH se zapisuje do sloupce 7,
moznost rozepsat do sloupcti 8,9 a 10, DPH se zapisuje do sloupce 21

Vydej hotové - zapisuje se do sloupce 2, umozni pouzit zapis z pokladni
knihy vydajd, odecita se od sloupce 3, zaklad pro DPH se zapisuje do sloupce
11 - moznost rozepsat do sloupcli 12,13 a 17, DPH se zapisuje do sloupce 22
Prevod penéz do pokladny - zapisuje se do sloupce 1, opisuje se do
sloupce 26, pricita se ke sloupci 3

Zuctovani prevodu do pokladny - zapisuje se do sloupce 5, nabidne vybér
penézniho Ustavu, opisuje se do sloupce 25, odecita se od sloupce 6

Uhrada faktur vydanych - zapisuje se do sloupce 4, umozni pouzit zapis z
knihy pohledavek, nabidne vybér penézniho Ustavu, zadklad pro DPH se
zapisuje do sloupce 7 - moznost rozepsat do sloupcd 8,9 a 10, DPH se
zapisuje do sloupce 21, pricita se ke sloupci 6

Uhrada faktur prijatych - zapisuje se do sloupce 5, umozni pouzit zapis z
knihy pohledavek, nabidne vybér penézniho Ustavu, zadklad pro DPH se
zapisuje do sloupce 11 - moznost rozepsat do sloupcdl 12,13 a 17, DPH se
zapisuje do sloupce 22, odecita se od sloupce 6

Mzda zaméstnance - zapisuje se do sloupce 2, opisuje se do sloupce 11 a
14, odedita se od sloupce 3

Poplatky - zapisuje se do sloupce 5, nabidne vybér penézniho Ustavu, opisuje
se do sloupce 11 a 17, odecita se od sloupce 6

Splatka Gvéru - zapisuje se do sloupce 5, nabidne vybér penézniho Ustavu,
opisuje se do sloupce 20 se zapornym znaménkem, odecita se od sloupce 6
Urok - zapisuje se do sloupce 5, nabidne vybér penézniho Ustavu, opisuje se
do sloupce 11 a 17, odecita se od sloupce 6

Pojistné (z pokladny) - zapisuje se do sloupce 2, opisuje se do sloupce 11 a
15, odedita se od sloupce 3



Pojistné (z uctu) - zapisuje se do sloupce 5, opisuje se do sloupce 11 a 15,
odecita se od sloupce 6

Nakup ZP (z pokladny) - zapisuje se do sloupce 2, opisuje se do sloupce
18, odecita se od sloupce 3

Nakup ZP (z uctu) - zapisuje se do sloupce 5, nabidne vybér pen. Ustavu,
opisuje se do sloupce 18, odecita se od sloupce 6

Novy vzor Ucetni udalosti pro penézni denik se vytvofi po stisku tlacitka
Pridat, upravit jiz vytvoreny vzor Ize pomoci tlacitka Upravit. Nabidne se
nasledujici dialog:

Parametry dctované udalosh x|
—Popiz fadku

T et Stred.  Kod  Poznamka

[Ohrada faktur pfijatgch -resie N |

Poznamka: Pokud zadate "' v poli "Stredizko”, budete moci pri wkladani nového radku do
PD wybrat stfedisko dokladu, obdobré "' v poli “Fod" umoziuje vlodit kod wwbrang banky.

Etovand Gastka
™ Zadat rusng
[Dialog & wipoitemn DFH)

& |nformmace z déetn kniky IKniha pijatich faktur j
[vpbrat doklad = evidence]  Poyolit wibér vice dokladd [

Castka DPH

Zapzat kladné do sloupc
22;

Zapzat zapome do slouped

rCelkova éastka— 1 [ Zaklad DPH

Zapzat kladné do sloupcd Zapzat kladné do sloupcd
5; 1117;

Zapzat zapome do slouped Zapzat zapome do glouped

Pricizt ke sloupcim

|EI dedizt od sloupci
E:

? Mapovéda |

Sloupce, pro které se maji provadét vybrané akce se zapisuji svymi Cisly,
oddéluji se stfednikem nebo Carkou, pripadné jdou zapsat jako interval s
pomickou. Jestlize se na pozici kédu pouzije otaznik, bude nahrazen
vybranym penéznim Ustavem.

Zakazat editaci zloupci | Tf?

Botwrdit |

x Zpet |
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2. Pokud vyhovuje néktery z prednastavenych vzoru pouzije se stisknutim
tlaCitka Vyber nebo klavesou Enter. Pokud byla ve vzoru zatrzena volba
Nabidnout dialog pro Uctovanou castku, Ize zadat Castku k zalctovani
v nasledujicim dialogu:

Vstupni ddaje Fadku x|

8] ]
| =] ]

Castka k aétovani:

|| o

Rozpis DPH: L| i| i|
Zaklad I
o | o] ] =

x Ziugit |

Jestlize byla zatrzena volba Informace z u€etni knihy, otevie se pfislusna
kniha, ve které se vybere doklad stiskem tlacitka Uctovat.

| of ot

3. Doplnéni a potvrzeni zaznamu penézniho deniku. Zaznam se otevie
v editacnim okn€, ve kterém jsou zobrazeny bézné pristupné vsechny sloupce
penézniho deniku usporadané dle vyznamu a pole s dopliikovymi informacemi
dostupnd pouze uZivateli s opravnénim SUPERVISOR. Mezi jednotlivymi poli
Ize prochazet kromé obvyklého tabelatoru i pomoci kurzorovych Sipek nebo
kldvesy Enter. Editace se ukonci bud’ stiskem tlacitka Potvrdit nebo klavesy
F12. Pfi potvrzeni se automaticky kontroluji soucty pfijmd a vydajl a
editovany zdznam nelze ulozit jestlize tyto soucty nesouhlasi. Kontrola Ize
vypnout stiskem klavesy Ctrl.
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F4dek penéZniho deniku

Zr sorr

5 . Draldl informac
[ aturm Teut Kdd  Stfed. .
752003 |[Ohvada fakur wydanjch -zt | [PS |[K | | |Stav doklacu [TTUZUREN ~ |
Wariabiln syrnbol  Firma Poznamka - = [PDO10209
[2003019 | [POKUSHA [ [oprava ... ||| lnisinieise
Pérovaci & [YFO20040
—] —] F 4 _Ir'— .
Pokladna Batkawni Gé kéd DEH I:l
Phiem[ ||| Piiem [$5H000 Zapsal [ZAJIC MERTIN
Ziistatel[4160.10 Ziistatek [119840.79 Dbdoki [2002
—Frijmy zahrnowane do zakladu D— ~Vodaje zahinovane do zakladu 0 P+ nezahmowvane do zakladu D—
Celkem |3794.00 Celkem Maietekl:l
Zhosi |3794.00 Material iadwbar |
Pasemepdody | Zeeei | oPHwe ]
2 | ,.-_ Tip: Pokud potfebujete ulodit fadek. pfestofe nesouhlasi - | . |
kontralni souéty, podréte pied potvrzenim klévesu Chl, ‘/ et (702 x Zpi

Parovaci Cislo

Zvlastni funkci ma tzv. parovaci Cislo, které zajistuje propojeni penézniho
deniku s knihami evidence dokladd. Jako parovaci Cislo se do penézniho
deniku pfi Uctovani zapisuje interni Cislo dokladu evidence a obdobné interni
Cislo zaznamu v PD se zapiSe jako parovaci do evidence. Parovani dokladl
evidence a PD umoznuje propojeni téchto dvou databazi pro Ucely oprav a
mazani zaznam{ (napf. pfi smazani zaznamu z PD se automaticky smaze i
Uhrada dokladu v evidenci, pokud byl doklad z evidence zaluctovan).

Stav dokladu

V penéznim deniku se rozlisuji tfi zakladni stavy dokladu ve vztahu k evidenci:
BEZ VAZBY - doklad nema propojeni na knihu evidence (napf. Vklady a
vybéry), PAROVANY - zaznam je parovan s jednim dokladem v evidenci
(napt. Uhrada faktury) a HROMADNY - vice zaznaml v evidenci se
zauctovalo jednim zapisem v PD (napr. trzby)

Dale jsou na karté zaznamu PD dvé pomocna tlacitka:
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[y
slouzi k rychlému tisku zobrazeného zdznamu na aktuadlné nastavené
tiskarné — tiskne se pouze graficky.

otevre evidenci se zobrazenymi propojenymi zaznamy

Editace zaznamu, Vymazani zéznamu

Radek penézniho deniku je moZné upravovat a vymazat obdobné jako jiné
zdznamy z Ciselnikd. Je vSak tfeba pamatovat, Ze po Upravé zaznamu nemusi
souhlasit koneCné stavy penézniho deniku. Je proto nutné provést jeho
prepocet — kontrolu.

Kontrola

Tato transakce provede prepocet penézniho deniku. Precte nastavené
pocatecni stavy PD, zpracuje vSechny zaznamy aktualniho obdobi a opravi
konecné stavy. Pokud je aplikace spusténa na vice pocitacich v siti, je tfeba,
aby jiny uzivatel nemél otevien penézni denik zpracovavaného zavodu — firmy.

Konecné stavy
Zobrazi konecné stavy vSech Ciselnych sloupcll penézniho deniku. Tyto stavy

nelze upravovat.

Soucty

Zobrazi soucty vybranych zaznam( vsSech Ciselnych sloupcli penézniho deniku,
kromé sloupcll 3 a 6, které ukazuji zlstatky. Zaznamy se vybiraji pomoci filtru.

Filtr
Jestlize je filtr aktivni (je zatrzena jind [EETTETE
volba neZz VSechny zaznamy), je  Zobrazit

tlacitko Filtr zobrazeno jako stisknuté.
Lze zobrazit bud’ vSechny zaznamy nebo
poslednich X" zaznaml, pripadné
nastavit vybérové podminky pro selekci
vybranych dat. Po stisku tlacitka
Vybér/edit se objevi nasledujici dialog:




Podminky vjbému x| « ABC* najde vsechny zaznamy jejichZ text zacina v daném poli pismeny

— , ABC
noZEY PR « *ABC najde vSechny zéznamy jejichZ text konci v daném poli pismeny
IPﬁiem do pokladny j ABC
PODMIMKY Y ¥BERU Pr|k|ady filtra:
|Pokladna-prijem x| <> =] [0 =l Nazev filtru | Podminka Vysvétleni
| == =] Pres tisic Céastka > 1000 Vybere viechny zéznamy,
| =~ =] =] Jf(J)g:gZ hodnota presahuje
| Dhatnost podminek Dnesni Datum = #DNES Hodnota proménné #DNES
"ymazat formulaf | I'V'éechny podminky platng zéroven [AN[j Zapisy je vidy p;ﬁ vybéru filtru
nahrazena aktualnim
& Uosit | %4 Smazat ' ¥ybrat datem. To zajisti vybé&r
pouze dnesnich zapisd.
. L . _ 5 ) o . Prvni plilrok |Datum ~ 1.1.03..30.6.03 |Vybere vSechny zaznamy,
V ném si uzivatel mize nastavit a ulozit své vlastni filtry pro vybér jejich datum  odpovida
zdznamd. Filtr mlZe sestavit na zakladé tfi podminek, pficemz Ize nastavit intervalu od 1.1. do 30.6.
vybér zaznamu do seznamu na zdakladé splnéni vSech nebo jen jedné z nich. Najit dle VS | Variabilni _ symbol = [P¥i vybéru tohoto filtru je
Viybirat je mozné podle vSech sloupcli pfislusné databaze, jejichz hodnoty Ize #DATA uZivatel nejprve pozadan o
porovnat bud’" s hodnotami jinych sloupcll (napf. datum splatnosti < datum { Zadejte hledany VS} zadani dat (VS) a poté se

zaplaceni) &i s konkrétni zadanou hodnotou (napf. Firma = NOVAK) pripadné

v v o Y o vyhledaji vSechny zaznamy
s hodnotou zadanou az pri vybéru filtru (napr. Variabilni symbol = #DATA).

stimto VS. Text ve
slozenych zavorkach se

Seznam operatord: Seznam promennych: zobrazuje v dotazu.

~  odpovida #DNES  dnesni datum Neuhrazené |Stav <> Z Fitr v Evidenci: Stav
= rovnase #ROK  aktualni rok = po splatnost |Splatno < #DNES dokladu se li& od Z
<> ruzno od #0BD aktualni obdobi (zaplaceno) a  zéroven
> vétsi nez #DATA  vyvola dialog s moznosti datum splatnosti je mengi
< mensi nez zadani dat pifi vybéru filtru nes dnesni datum

>= Vetsi nebo rovno mozno doplnit o zavorky Uhrazeno po |Stav <> O Filtr v Evidenci: Stav
<= mensi nebo rovno 1}, mezi ktere se da splatnost Splatno < Zaplaceno dokladu se li& od O (nové

zapsat text dotazu zapsany doklad) a zaroven

datum splatnosti je mensi
nez datum Uhrady

Pri pouziti operdtoru ~ je mozné pro zadani hodnot pouzit tzv. hvézdickovou
syntaxi:
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Spustit
Zobrazi nebo skryje panel s ikonami pro spusténi ostatnich Gcetnich knih. Po

jejim ukonceni se uzivatel vrati zpét do penézniho deniku.
Tisk

Otevre lokalni menu s moznostmi vystupu dat:

* Tisk seznamu - zajisti tisk zaznamd, tak, jak jsou zobrazeny v okné,
véetné konecného souctu. Je mozné pouzit graficky tisk (pro inkoustové a
laserové tiskarny) nebo znakovy vystup (vhodny pro jehlickové tiskarny)

* Vypis do formy — hlavni tiskova transakce, vybrané zaznamy se
zpracovavaji dle tiskové formy. Tyto formy si mlze uZivatel libovolné
upravovat a ukladat. Data do forem se vkladaji pres navésti — vice v sekci
Nastaveni — Tiskové formy.

|], Pen&Zni denik M =] E3
PENEZNT DENIK 2éwod: TESTOVACT N
| | | |
| | |
| Dacum | Interni| | Pendini prosciedky | Pendini pr
| | &islo | Text 1 v hotovosti 1 u penéznih_ |
| | |
| 1 | I pEijem | vydel | zlstatek | pEijem | wyde
| a | b | e | 1 | 4 | 3 | 4 | 13
| 1 | Pevod 1 1 | zlzld.lo| 1
| 10.1.2002|PRO2000L |Thrada faktur wydamjch - 4 1 | zlzl4. 10| 500.00]
| 2.1.Z00Z|PD0Z000Z|Uhrada faktur vydanjch - p 1800.00] | Zz0l4.10] 1
| 10.1.2002|PBO2000S|Uhrada faktur wydanjech - p 1000.0a] | za0l4.l0| 1
| 16.1.200Z|PD0Z0004 |Uhrada fakeur wydangeh - 1 1 | za0l4.l0]| ze00.00]
| 18.1.2002|PPO2000S |Uhrada faktur wydanjch - 1 | | Z24014.101 S00.001
| 4.2.z002|PDOZ0O00E|Thrada fakrur wydswfoh - 14 1 | za0l4.l0]| 1e00.00]
| 1Z.2.Z00Z|PP0Z0007 |Uhrada faktur wydanfch - 4 1 | za0l4.10| s00.00]
| 1z_z.2002|PRO2000E|Uhrada faktur pfijatich - 1 | za0l4_ 10| 1 216¥
4| | »
| Tisk WIN | Tisk DOS | Do souboru 1}: Tisk.forma @ Tiskama x Zpét

Po naplnéni tiskové formy se tiskovy vystup nejprve zobrazi. UzZivatel ma
moznost vybrat si z nékolika tiskovych forem, nastavit tiskarnu, rozsah
tisku a urcit typ tisku (WIN — graficky, DOS - znakovy). Déle zde miize
ulozit zobrazenou formu do textového souboru, ¢i zapnout nahled formy,
ktery zajisti vyhlazeni ¢ar — prechod od textového do grafického zobrazeni
viz obr.
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] Nahled M=

-
PENEINT DENIK Zavod: TESTOVACT
Datum Interni Penéini prostiedky Penés
gisla Text v hotovosti u per—
pEijem ! widej ! zlstatek pfijen !
a b c 1 | H | 3 4 |
Dievod 1 ! ! 21714.10 !
10.1.2002 PDOZ000L |Thrads fakeur vydangeh — 1 21214.10 50000
2.1.2002|PD0Z000Z |Thrada fakrur vydangych — p 1800. 00 23014.10
10.1.2002PD0O20003 |Thrads faktur vydangch — p 1000. 00 24014.10
16.1.2002 | PDOz0004 |Thrads faktur vydangeh — 1 24014.10 250000
18.1.2002PDOZ000S |Thrads faktur vydangeh — 1 24014.10 30000
4.2.200Z|PD020006 |Thrada faktur vydanych — i 24014.10 1500.00
1z.2.2002 |PD020007 |Thrada faktur vydanich — 1 24014.10 so0.00| ¥
4| | »

| By Tisk ||ﬂ Kopie: 1 j| My Tisk wie

j Stranalz 3j‘ @ Parametry

*  Export zaznamili — zdznamy zobrazené v okné penézniho deniku je

mozné vyexportovat pro pouziti v dalSich programech. K vybéru jsou dva
typy vystupniho souboru — bud’ textovy soubor, ve kterém jsou jednotlivé
zdznamy zapisovany do fradkl se zarovnanymi sloupci, nebo soubor
formatu MS Excel. Tento vystup lze ale pouzit pouze v pripadé, ze je
tento program na pocitaci nainstalovan.



Evidence dokladi

Tato kniha nahrazuje od verze 1.50 vSechny doplrikové knihy k penéznimu
deniku — Vystavené i prfijaté faktury a pokladni pfijmy i vydaje. Se vSemi
prijatymi i vydanymi doklady Ize pracovat bud v jednom seznamu nebo
samostatné po jednotlivych knihach. Ty je mozné vybrat v panelu ryclé volby
umisténém v levé Casti okna. Zplsob evidence dokladl v jednotlivych knihach
si mlze uzivatel uréit sdm — je mozné napriklad do knihy faktur zapisovat
vSechny faktury bez ohledu na zplsob Uhrady a ten potom rozliSovat az pfi
Uctovani do PD nebo v knize faktur uvadét jen doklady placené prevodem a
faktury uhrazené v hotovosti zapisovat do pokladnich knih. Zaznamy mezi
jednotlivymi knihami je navic moZné snadno presouvat

W Evidence dokladii - 14 zaznamd M[=]E3
----- e ]

Inkerni Gislo Datum 0P | W5 Firma Céstkal Splatho | Parovaci.

»? VFO20004 1812002 2002005 DYORSKY 900.00 18.1.2002

»? VFO20005 3012002 2002006 POSFISILOVA 1900.00 35.2.2002

d|le® YFD20006 422002 2002007 VN-TRAMS S.R.O 900.00 1422002 POO200C

»? VFO20007 1322002 2002008 BROZ MILAN 2400.00 13.2.2002

# VFO20008 1522002 2002009 JiH SOFTWARE 4300.00 2522002

"¢ YF020009 220020 REVIT& ENGIMEER  1300.00

E VF020010 2622002 2002011 LOSPETR 1920.00 £.3.2002

& ¥F020011 2622002 2002012 DREVOVYROBA 2900.00 8.3.2002

v VF020012 1.3.2002 2002013  SVODIDLAMH 3200.00 232002  PDO2001

E ¥F020025 2422003 2525454 |-TRADE 1560.00 10.3.2003

VFD20039 2942002 2003018 KRASHANSKY 2900.00 5.5.2003

E ¥F020040 2342003 2003019 EXCELPLUSSRO  2900.00 3952003  PDO102C

YFD20041 2942003 2003020 MIROSLAY CAMEB..  2700.00 952003 —

« | o
‘ Otgwat | Akee .. | Eiltr | Tisk . Edit | Pridat Kopie | Wmazat | 3¢ Zawiit

I zde plati, ze kliknutim mysi na zahlavi kazdého sloupce je mozné seradit

zobrazeny seznam zaznamd, stejné je i ovladani prvkl rychlého vybéru filtru a
rychlého hledani.

Podobné jako v PD je kazdy fadek opatien ikonou ikonou, ukazujici stav
zaUctovani daného dokladu.

nové zapsany, neuhrazeny doklad ve splatnosti — stav O
uhrazeny (v poradku zauctovany) doklad — stav Z
neuhrazeny (nezauctovany) doklad po splatnosti — stav O
CasteCné uhrazeny doklad ve splatnosti — stav C

Mm% O
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| & | &astetné uhrazeny doklad po splatnosti — stav €

Seznam zobrazenych sloupcl je i zde z ¢asti fixni a z Casti upravitelny.

Data je mozné vkladat bud’ ruéné nebo je importovat z aplikace ZK Sklad Ci
Fakturace, ktera s aplikaci ZK JUCto spolupracuje. Pro rucni vkladani dat slouzi
standardni tlacitka — Edit, Pridat, Kopie, Vymazat.

Vlozeni nového zaznamu

Pridat novy fadek je mozné pouze za posledni zaznam knihy faktur po stisku
tlaCitka Pridat nebo klavesy Insert. Vlozit novy zaznam jako kopii pravé
vybraného Ize pomoci tlacitka Kopie.

Podrobnosti dokladu x|
D aturn ZDP Y ariabilhi symbol Firmna Stav dokladu
[ & | N novy -]
Poznanka Stfedisko  Tepskdd |Céstka daokladu |
0.00

Doplfwjict informace——— | [ Fiozpiz DPH

Intemi Gisla |~“YFII0217
Parovaci cizlo I:l

Zaklad dané  DPH
Zakladni sazba |

SniZena sazha | | | |

Zauttoyvano Mulowa zazba | K.j.jl |
zopsd |
—Daturn dokladu
Dre |:| YWobeofena Splathozh Zaplaceno
1. obdoki [2000 [ i [l |
| ugl o Ulogit[F12) | X Zoa |

Editace zdznamu, Vymazani zaznamu
Radek je mozné upravovat a mazat pomoci tlacitek Edit a Vymazat.

Utovat
Vyznam tohoto tlacitka je rlizny podle médu, ve kterém se kniha nachdzi. Bud’
slouzi k potvrzeni vybraného dokladu pro zauctovani do penézniho deniku



Program ZK JUc¢to ZrK SOFT

v pripadé, ze je otevreny PD a v ném byla zvolena akce VloZit novy zaznam a
z Ciselniku Ucetnich udalosti byla vybrana operace, kde zdroj je jako zdroj dat
urCena néktera z knih evidence. V takovém pripadé je filtr nastaven na
neuhrazené zédznamy a stiskem tohoto tlacitka dochazi k prenosu dat do PD a
provazani dokladu PD a Uhrady v evidenci. Druha moznost je, ze je evidence
spusténa samostatné a potom také milze samostatné uctovat na zakladé
vlastnich vytvorenych Gcetnich udalosti.

Import
Zde je mozné hromadné vlozit doklady vytvorené aplikaci ZK Sklad. Po stisku

tohoto tlacitka se objevi dotaz na potvrzeni importu, ve kterém je ukdzan
poCet zdznamd ke zpracovani. Stiskem tlaCitka OK se vybrané zaznamy
automaticky vloZit do vybrané knihy.

7

Uhrady

Zobrazi v tabulce rozpis placeni vybrané faktury. Kazda faktura mlze byt
zaplacen az v 5 Uhradach. Pokud je pocet Uhrad dokladu vétsi nez 5, jsou
nejstarsi Uhrady nascitavany.

[l Ohrady faktury "A6456456" firmy "POK._ M [=]Ed

_Datum | Parovaci sl | Castka |
14.5. 2003 PO 007 3 500,00
Jasz003 PoO0ma ] 1320.00
[Celkem] 6520.00

Podrobnosti
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Pokud je u Uhrady nastaveno parovaci Cislo, zobrazi tlacitko Podrobnosti
prfimo odpovidajici zaznam v penéznim deniku. Pokud ne, nabidne se moznost
doklad dohledat na zdkladé variabilniho symbolu, ¢astky a data uhrady.
Tlacitko Akce umoziuje rucni Upravy vybrané uhrady, pripadné aktualizaci
vSech Uhrad z PD. Pokud byly v Ghradach provedeny zmény, je uzivatel vyzvan
k potvrzeni jejich uloZeni

Soucty

Evidence dokladii - 14 zaznamii x|l Zobrazi soucty vybranych zaznaml
vSech Ciselnych sloupcl  knihy

faktur. Zaznamy se tak jako u

Celkové soutty vybranych zaznamii:

Celkows tastka

Z toho zalétovano

penézniho deniku vybiraji pomoci

|31 580.00 |1 7200.00 filtru.
Fozpiz DPH
ZFaklad dané DPH
Zakladni sazba |1272.60 281.40
ShiZend zazba [0.00 0.00

Mulad zazha |30020.00

Eiltr
Pro kazdou Ucetni knihu Ize nastavit vlastni filtr pro vybér zaznamd. Zplsob
vybéru je stejny jako u penézniho deniku

Tisk

Stejné jako u PD zahrnuje tfi moznosti vystupu: tisk do formy, tisk seznamu a
export. Pri tisky do formy ma uzivatel ma moznost vybrat si z nékolika
tiskovych forem, nastavit tiskarnu, rozsah tisku a urcit typ tisku (DOS,
Windows). Stejné jako u tisku penézniho deniku je i zde mozno provést
nahled, z kterého Ize tisknout s vyhlazenymi Carami — tento zplsob vSak
vzhledem k ¢asové narocnosti neni vhodny pro hromadné tisky.



]| Nahled IS (=13
s
SEZNAM VYDANTCH FAKTUR ZAVOD: TESTOWACT DATUM:14_ L. 20032 STRANA:0OO0L 7
Interni Datum Odhératel Wariahilni Castha
Zislao zdanit. symbol
plnéni St,i?-!
WFOZO0zZ1 lz_z.z003 SEEEK B} 123123 100,00
WFOZO004 lg.1.zZ002 DWOREEY 3 Z00Z005 [00.00
WFOZ000E5 30.1.2002 POSPISILOVA EZ00E00E 1500.00
WFOZO00e 4.2_zZ002 VN-TRANS 3. R.0O Z00z007 [00.00
WFOZ0007 13_E_2002 BROE MILAN Z00E008 Z400.00
WFOZOOos 1E.Z_EZ0O0Z J&H S0FTWARE Z00z003 430000
VFOzO0Oo0o E&.E.2Z002 REVITA ENCINEEL E00EDLD l200.00
I WFOZOO010 EZ&.Z_E0O0Z LOS PETR Z00z2011 I 13z0.00 _ILI
4

| B Tisk ||ﬂ Kapie: 1 ﬂ‘ ) Tisk e

|ﬂ Strana 1z 2 ﬂ‘ @ Parametmy

V tomto dialogu se tiskne vzdy jen aktualné vybrana stranka. Tlacitka DalSi a
Predchozi slouzi k prechodu mezi jednotlivymi stranami Gcetni knihy.
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Prikazy k uhradé

Tato kniha je urCena pro styk s bankou. Umoziuje vytvaret a evidovat
platebni prikazy pro penézni Ustavy zaznamenané v Ciselniku PU.

Prikazy k dhradé
Interni &islo 5 |Datum Ilféstka IB |Na wiub Gt |S |P02némka I;I
PUO0O00Z W |2042000  595.80 C 442774329/0800 Paegas 0300 [
PUO00003 W |19.6.2000  F18.50 C 442774323/0800 Paegas 0500
PLO0O0004 W O|17.7.2000 EF4.80 C 442774329/0200 Paegas 0500
FUOODDOS v 67530  |C |44 800 1700
PUO0000E W 2192000  EF.00 C 442774329/0800 Paegas 0200
PUO00007 W |19.10.2000 70640 C 442774323/0800 Paegas 0900
PLO0000S W o|2011.2000 82290 C | 442774329/0800 Paegas 1000
PLO1 0009 Wo1231.20010 £24.40 C 442F74323/0800 Paeass 1200 |

Tk | B archiv | Edt | Fridet Kopie | Womezat |
PoloZky prikazu: Hapovéda:
Howa pol. .
e EMTER-Editace iadku.
St.platha INSERTlogit nowi adek.,
(brada F DELETE -vymazat Fadek

Dprawit

i

Wyrnazat

j-'L Konec |

Hlavni okno dialogu obsahuje dva seznamy. Nahore je hlavni, kde se
zobrazuji hlavicky zaznamenanych piikazl k Uhrad€. Po oznaceni nékterého
z nich se ve spodnim seznamu vypisi polozky vybraného prikazu.

Novy prikaz se zalozi po stisku tlacitka PFidat popr. Kopie (rozdil je
stejny jako v predchozich pripadech). Uzivateli se nabidne dialog, ve kterém
Ize vyplnit nasledujici udaje hlavicky pfikazu: datum splatnosti, poznamku,
stredisko a Cislo Uctu, na vrub kterého se Uctuje. Udaje o bance Ize obvyklym
zplsobem vlozit i z Ciselniku penéznich Ustavl. Kazdému prikazu se generuje
vlastni interni Cislo, jehoz parametry Ize zménit v nabidce hlavniho menu
Nastaveni oddil Interni cisla

Polozky prikazll Ize zapisovat bud’ ru¢né (tlacitko Nova pol.) nebo je
vkladat z Ciselniku stalych plateb (St. platba) popfipadé vybirat platby z knihy
prijatych faktur (Uhrada F). V kazdém pripadé se vSak po vybéru objevi
dialog, ve kterém je mozno tyto zadané Udaje dale upravit.
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Prikaz k dhradé

Informace o prikazu
Kod prikazu Daturn splathosti - Pozndmka Shied.
[Puooooos BRI [ [Pacga: 0700 |

Bahks

]

Informace o plathé

[&stka k tkradé
IE?5_3|]

Aukor z3zhamu Wariab. symbol  Konst. symbol  Spec. symbal
IZ.t’-‘«JiC MARTIM |EI2225?'IJSDEI IDBEIB IDEDS2DDD

Opravit & vymazat polozky prikazu Ci cely prikaz Ize obvyklym
zplsobem - tlacitka v hornim panelu slouzi pro praci s celym prikazem,
tlacitka dolniho panelu jsou urcena Upravé jeho polozek. Tisk i Filtr zaznamd
probiha stejné jako v jiz popsanych knihach, tlacitko Archiv oznacuje barvou,
zda se pracuje s archivem prikazl (Cerveny napis) nebo s normalni datovou
agendou (Cerny napis). Archivace piikazl se provadi v nabidce Nastroje
hlavniho menu.
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Kniha jizd

Tato kniha slouzi k evidenci a Uctovani jizd jak firemnich vozidel, tak i
vozidel v osobnim vlastnictvi pouzivanych pro firemni Gcely.

Intemi Eislo  |F [Datum Text-traza A |Pocet km |Sazbaskm |Pripl/km |Jing widaje | Celkem <
KJ330002 0 111.21993 |Praha A 1820 n.aa 1.65 0.00 250.80
KJ330003 0 |19.31933 | Dalni Merestce A 2780 0.0a 1.65 0.0o0 458.70
K.J330004 01941999  |Praha A 1540 0o 1.65 0.0o 254.10
K.J330005 0 |17.5.1999 |Praha A 1860 0o 0.00 0.0o 0.00
330008 0 121.5.1933 Dolni Merestce A 2800 0.0 0.00 0.0o0 0.00
KJ330007 0 |29.6.1933 |Praha A 1480 0.0a 0.00 0.0o0 0.00
K.J330008 0 |19.7.1999 |Praha A 1860 0o 0.00 0.0o 0.00
K.J330009 02971999 |Karlowy Vary A 420 0o 0.00 0.0o 0.00
KJ330010 0 |13.8.1993 |Praha A 1420 0.0 1.E5 0.0o0 234.30
Elﬁﬂﬂ‘l‘l 0 |15.10.1993 Benefav A 1080 0.0a 1.65 0.00 1?8.T|;|
4 3

‘ Ugtovat | Dévka | &keoe ... Eiltr | liskl ‘ Edit I Pfidat | Kopie | Wmazat| 3 Zpét

U kazdého zaznamu lze zapsat trasu, stfedisko, poznamku, ujetou
vzdalenost a nutné vedlejsi vydaje. DalSi Udaje (sazba/km a priplatky/km) se
vkladaji automaticky podle dopravniho prostiedku vybraného z Ciselniku. Na
zakladé téchto dat se spocitaji celkové naklady na cestu. Zaznamy Ize Uctovat
bud’ jednotlivé nebo hromadné (Davka) na zakladé vybéru. Zalctované
doklady zméni stav z O na Z.

Fadek knihy jizd
—Zakladni adaje
D atum Textitraza Stied.  Pozndmka
13.8.1999 6| [Pizha |[ | |sERBEROS |
—Zadani —Dopravni prostiedek
Ujets vadalenost  Jing vidaje lad Sazbadkm Priplatky/km
142.00 0.oo A 0.oo 1.65
Tach rCelkové widaje
Potatetni stav  Konegnd staw
158000 | [i722m0 | 234 . 30
& Ulozit (F1 2]| X 2t |




MAJETEK

Tato Cast programu slouzi k evidenci majetku firmy. Je zde moZné sledovat
drobny i hmotny investicni majetek, jeho pofizovaci i zlstatkové ceny,
davkové zpracovat i zauctovat odpisy za jednotlivé skupiny i vSechny
zaznamy a provadét tisky dle nastavenych forem.

Dlouhodoby majetek

/]| Dlouhodobs majetek M=l E3
Inventami Gizlo |Zafazeno | Text MnoZsty |Pofiz.cena | Zist.cena
HrOO0001 6.5.2003 pokush 1.00 ZRE000.00 | 220000.00
HrOO0002 7.5.2003 1.00 14524.00  14524.00

| Ddpizy | Lavka | Soulty FEiltr |lisk ” Edit I Fridat Kopie | VWymazat xzpét

Prava Cast ovladaci listy, nazvy tlacitek (Edit, Pridat, Kopie a
Vymazat) i jejich funkce je stejnd jako u ostatnich Ciselnikd. Po stisku
nékterého z nich (kromé mazani) se objevi editacni okno, ve kterém je mozné
doplnit podrobnéjsi informace o jednotlivych polozkach ciselniku.

Na kazdé karté IM se vypliuje inventarni Cislo (to se prifazuje
automaticky podle nastaveni internich cisel), popis IM, stredisko, kéd a
vyrobni Cislo, dale informace o zarazeni (datum, pofizovaci cena za MJ, pocet
kusG a Cislo dokladu), odpisova skupina, zplsob odpisu, umisténi,
zodpovédna osoba a informace o vyrazeni (datum, dlivod a doklad). Kromé
toho je mozné ke kazdé karté pripojit 255 znakl dlouhou poznédmku a 10
zapist pro zhodnoceni IM.

Vlevé dCasti nastrojové listy jsou ovladaci tladitka se specidlnimi
funkcemi pro tuto transakci. V dalSim popisu se nebudeme vénovat volbam
Tisk a Filtr, jejichz vyznam je obdobny jako u ostatnich Gcetnich knih.
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Odpisy DM

Zde je mozné sledovat, vytvaret a mazat odpisy vybraného IM za
zvolend obdobi i zobrazit a tisknout rozpis odpisu polozky na budouci ucetni
obdobi.

[l Odpisy poloZky 0002 - Vyvitavacka MORBI |_ (O] x|
Zapsénu Zhodnoceni | Castka odpisu | Ztist hodnota 5 .

B 1995 2231939 000 21584.00 130416.00 J w
2 Zrudit odpis

3

4

]

B

7

g
|F'|:|Fizovacf cena: 152000 |Zhu:udnu:u:en|’ celkern: O |Dd|:ui$_l,J celkemn: 21584 i

Volba Novy odpis prida k odpistim vybrané polozky novy fadek,
pokud neni IM zcela odepsan. Volba Zrusit odpis vymaZze naposledy
provedeny odpis polozky. Zmény provedené v odpisech se neukladaji
automaticky, uzivatel musi zapis potvrdit po stisku tlacitka Zpét. Volba Vypis
umoznuje tisk zobrazenych zaznaml a Rozpis ukaze vSechny budouci odpisy
zvolené polozky IM.

Sou Jednoduché Géetnictyi |
Tato transakce seCte a
zobrazi nejddlezité&jSi  hodnoty
vybranych karet IM — celkovou
pofizovaci cenu., zhodnoceni a
zlstatkovou cenu a odpisy za
posledni dva roky - Ucetni
obdobi. Zaznamy je mozné vybrat
pomoci volby Filtr tak, jak bylo
uvedeno v predchozich
kapitolach.

Soucty vwbranpch karet [k

Pofizovaci cena AFF000.00
Zhodnoceni 0.00
Zlztatkova cena 2931EE.00

Odpigy za rok 1957 0.00
Odpigy za rok 1938 F7834.00
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Davka

Volba Davka slouzi k davkovému zpracovani vybranych dat. Vybér
zdznam{ pro zpracovani se opét provadi filtrem. K dispozici jsou 3 procesy:

1. Zpracovani odpis vybranych polozek — tato volba odpovida akci Novy

odpis pro kazdou polozku seznamu.

2. Zruseni odpis@ vybranych polozek — u vSech vybranych polozek se zrusi
naposledy vytvoreny odpis.

3. Zauctovani odpisti vybranych polozek — pokud je pro uctovani odpisi
nastavena Ucetni udalost (Nastaveni-Parametry) provede se do penézniho
deniku zapis odpisti vybranych zaznaml za zvolené obdobi.
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Drobny dlouhodoby majetek

Tato transakce je obdobou predchozi, stim rozdilem, ze zde neni
k dispozici menu odpisd a davky, a nelze ovliviiovat zlstatkovou cenu

jednotlivych polozek DIM.

Nastaveni odpisovych tabulek

Zde se nastavuji koeficienty odpisti v jednotlivych odpisovych
skupinach pro rovnomeérny i zrychleny odpis.

Mastaveni odpisovpch sazeh x|

Roéni odpisova gazba - rovnomemny odpis Koeficient pro zipchlené odpisovani

zk. | v prenim roce I\r dalgich Ietechlzvjlé.vst.cena I sk, [ prenim roce Iv dalfich |etech|zv5'.l§. zlizt. cena I
11420 28,60 25.00 11 [4.00 5.00 4.00

|2 |as0 18.30 16.70 |2 |6.00 7.00 £.00

|2 430 870 840 |2 [12.00 13.00 12.00

|4 1215 515 5.00 14 |20.00 21.00 20.00

|5 [1.40 3.40 240 |5 |30.00 .00 30.00

I X Zpet |

Do bile vysvicenych oken jde pfimo zapisovat, zmény se ulozi
tlacitkem Potvrdit. Volby Cist sazby nebo zapsat sazby umoziuji rychlejsi
zménu sazeb pfi vypoctu starSich a novéjSich obdobi, pokud se mezi nimi
odpisové sazby ménily.

| Cist sazhy




VYPISY

Tato sekce programu slouzi k zobrazeni a tisku informaci o zapisech
penézniho deniku, tyto Udaje Ize analyzovat po celych mésicich i jednotlivych
dnech. Dale je zde mozné evidovat uzavérky dané z pridané hodnoty.

Mésicni prehled

Transakce nasCitda zaznamy PD, sesumarizuje je po jednotlivych
mésicich a zobrazi ve formé grafu nebo tabulky.
Mésiéni prehled

Misitni piehled dat z pengZniho deniku - TESTOVACI, 2000

216004
153200
16800
14400
120004
96001
7200
43001

2400

Preni série
IF'Fl'imy zahmované do 20 celkem j Wirdaje

Pro porovnani jsou k dispozici dvé datové série, jejichz obsah mize
uzivatel libovolné volit — data odpovidaji ¢iselnym sloupclim PD.

Denni prehled
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Zde se stejnym zplsobem vypisuje prehled dat vybraného mésice
sesumarizovany po jednotlivych dnech. Vybrany mésic Ize ménit kliknutim
pravého tlacitka mysi do zobrazeného grafu a volbou z lokalniho menu.

Zpracovani DPH

Tato transakce slouzi ke zpracovani, uloZeni a tisku podkladl pro priznani
dané z pridané hodnoty. Uzivateli je nabidnut seznam ulozenych obdobi, ktera
si mlze prohlédnout nebo vytisknout (volba Zobrazit), ¢i je mlze vymazat
(volba Smazat). Mazat se doporucuje pouze posledni obdobi, jelikoz program
pri zpracovani aktualniho obdobi pouZiva i data z predchozich uzavrenych
obdobi, jejichz smazanim by se tedy narusila ¢asova posloupnost jednotlivych
uzaveérek.

Uzaviené obdobi DPH
D aturn | Popiz I
14.5.2003

Obdobi 1.1.2003 - 31.1.2003
Obdobi 1.1. 2003 - 31.1. 2003

Zobrazit Smazat Howveé obdobi x Epét

Nova obdobi Ize uzavirat po libovolnych casovych Usecich, uzivatel pouze
vybere datum, odkdy dokdy chce zpracovat Udaje v Ucetnich knihach a stiskne
tlacitko Zpracovat.
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NASTROJE

Zde jsou k dispozici transakce zajistujici béznou Udrzbu programu jako je
archivace, obnova vymazanych zaznamd, setfidéni penézniho deniku a
uzavreni nového Ucetniho obdobi.

Aktualizace nactenych dat

Obnovi se vsechny zaznamy v paméti pocitace - Ciselnik polozek, firem,
uzivatelli, bankovnich spojeni a stalych plateb. Pouzivda se zejména pro
aktualizaci dat pfi praci v siti.

Obnova vymazanych zaznamii

Jak jiz bylo uvedeno pfi popisu Ciselnikd, zdznamy se po vymazani pomoci
standardnich dialogli nevymaZzou zcela, ale oznaci se jako zrusené. Jestlize
néktery z nich chceme obnovit (jednd se o zdznamy v Ciselniku firem a
uzivatell) pouzijeme této volby.

Archivace zaznami

Transakce odstrani vybrané zaznamy z datovych tabulek a presune je do

archivu. Jedna se o archivaci:

B Ucetniho obdobi — uzaviené Ucetni obdobi se doporucuje presunout
do archivu. Zrychli se tim pristup kdatdm aktualniho obdobi.
Archivovana data jsou i nadale dostupna, program si pti zméné Gcetniho
obdobi automaticky rozpozna, odkud ma nacitat data.

B prikazti k ahradé - uZivateli se nabidne moznost archivace dokladl
vytvorenych pred uritym datem. Archivované doklady je mozno si i
nadale prohlizet i tisknout.
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Pri archivaci se doporucuje prerusit praci na ostatnich pocitacich v siti.

Seradit denik dle datumu

Tato transakce prerovna vSechny zaznamy penézniho deniku a setfidi
jej vzestupné podle data vytvoreni. Po setfidéni je tfeba prepocitat PD pomoci
volby Kontrola.

Prerovnat interni cisla v PD

Transakce zméni interni Cisla u vSech zdznamd penézniho deniku
aktualniho obdobi podle vzoru v Nastaveni-Interni Cisla.

Nové ucetni obdobi

Zde se zalozi nové Ucetni obdobi — pro jednoduché Ucetnictvi je to jeden
rok. UZivateli se nabidne dialog, ve kterém mize prepsat kéd obdobi
(standardné nastavené jako aktudlni rok), doplnit jeho popis a pripadné
upravit pocatecni hodnoty vybranych ciselnych sloupcll penézniho deniku.



NASTAVENI

Tato sekce programu je urcena k Upravé zakladnich parametrl programu,
nastaveni systémové tiskarny, vyplnéni forem vydavanych dokladl a vybéru
aktualniho uzivatele, skladu a zavodu.

Tiskarna

Otevre se standardni dialog programu Windows 95 pro vybér aktudlni
tiskarny a Upravu jejich vlastnosti.
Parametry

Transakce  umoziuje nastaveni nékterych  defaultnich

zaokrouhlovani a dalSich parametrli programu.

hodnot,

Default hodnoty:

* Uzivatel - Pokud se toto pole vyplni, je vybrany uZivatel automaticky
prihlaSovan po spusténi.

Po spusténi:

e Maximalizovat - Zde se urluje zda se program bude spoustét jako
nastrojovy proh nebo pres celou plochu monitoru.

e Zalohovat data - Pokud je volba zatrzena, tak vzdy po spusténi
programu se provede automatické zalohovani do adresare vybraného pro
zalohu v dialogu nabidky Soubor.
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Parametry x|

~DEFAULT hodnoty
[2AJIC MARTIN =]

Doba splatnost faktur (dny): 10

Po spusténi

IZiatel: I~ Maximalizowvat

[~ Zélohavat data

—OEtovani
[l Ehoveat jako

“Whyedane fakiuny

Ffijaté faktuny

Faokl. kniha pfijem  |Trzba za prodej

Inwesticni majetek
Kniha jizd

&
&
&
Fakl. kniha wydej R
&)
«|

astawit

Detaultni filtr 2dznamd pro zalttowani do penéiniho denilkwu:

H

—Rdzné

DOS tisk dokladd: port ILPT1 "l kédwﬁniﬁ:eétinylLatinz vl

Ffi irmportu do knih fakiur zapisovat do poznambky zpdsob dheady ™

Ffi importu do FD zapisovat IC importovangho dokladu r

Uctovéni: Zde Ize priradit defaultni Gdetni udalost pro vybrané Gcetni knihy.
Pokud bude fadek pro vybranou knihu vyplnén pouzije se tato udalost pfi
stisku tlacitka Uctovat, jinak se nabidne dialog pro vybér udalosti k dané
knize.

Rézné:

*  DOS tisk dokladti... - Tady Ize nastavit port, na ktery se bude posilat
tiskovy soubor v pripad€, Ze pouZijete ve vystupech programu volbu ,Tisk
DOS".

*  Koddovani cestiny... — Vztahuje se opét k DOS tisku, nastavuje se zde
kddovani Ceskych znakd tak, aby odpovidalo vybrané tiskarné

Vyznam dalSich voleb je zrejmy.
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Interni Cisla

Zr sorr

Zde si uzivatel mlze nastavit Ciselné fady pro Cislovani dokladd. Kéd
kazdého dokladu se skladd =z predpony, Ctyfmistného automaticky

inkrementovaného Cisla a pripony.

Mastaveni internich éisel

]|

Piedpona Cizlo

Pripona

Pengzni derik [PDO3  |000O

Vydang faktury [VFO3 |0000

Pfijaté faktury |PFO3 {0000

Pokl. kriha piiiem [PP03 |000D

Pokl. kriha videj [VP0O3 0000

Pfikazy k chiadé [PUO3 0000

Hrmatnit iree. majetek: IHH II]I]I]I]

Dirobnit inee. majetek: IDH II]I]I]I]

3

Kriha jizd ||uua |uuuu

|

|

|

|

|

|
|-03
-0

|

x St

Nastaveni se potvrdi tlacitkem OK. Doporucuje se provadét zménu Cislovani

pri uzavérce kazdého roku.
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Tiskové formy

V této transakci se vytvareji tiskové formy pro tisk dokladl. Kazdy uZzivatel
si mlze vytvorit libovolné formulare pro tisk faktur, darfiovych a jinych dokladd
dle svého prani. Pfitom miZze vyuzivat vSechny nainstalované pisma systémy
Windows, ménit jejich styl a velikost a vytvaret dva druhy rdmeckd.

]| Nastaveni hlavicky dokladu [_ (O] x|
@Eont | | Times Qourierl Arial | ||_ Tuéné [ Sdwd [ Podus | 8 |1I]|? 14| 18
e e e + =
| KONECNE STAVY PENEZNIHO DENIKU Zavod: Bfirm Datum: Edate I
e +
+-PORLADNA-——-—---—————— + +-BANKOWVHNI TCTY-------—- + +-PRUBEENE POLOZKY------ +
| Pfijem: RBECTOL | 1 PPijem: BESCTO4 | | PPijem: RECTZE |
| Tydei: RBECTOZ [ Videi: @ECTOS [ Videi: EECTZE |
| Zlstatek: RBSCTO3 | | Zlstatek: BSCTOGE 11 |
LR E R E L L e R e e +
+-TRITMY ZAHDN D0 ED----+ +-WYDAJE ZAHEN.DO ED---——+ +-NEZAHENOVANE DO ED----+
| Celkem: RECTO7 | I Celkem: ESCTLL [ HIM: RSCTLE |
| ZThofi: BECTOS | | Materidl: RESCTL1Z | | Whlady: RECTLS | L.
| Zlughy: BECTOS 11 ZhoZi: @SCTL1Z | | Uw.a spl: RECTZO |
| Ostatni: BSECTL0 [ Mzdy: @SCT14 | | DPH p#ij: RSCTEL |
| | IPojifténi: @ECTLS | | DPH vyd: @ECTZZ | Ll
| Doklad: |Pen&zni denik
Pougitelng navést:
[ Dtevfit formul Qloéit formul x Zpét | I@PDL Kéd polofky j

V horni ¢asti dialogu se nastavuje typ, styl a velikost pisma oznacené Casti
textu. Vlastni data se do formulare vkladaiji pti tisku na pozice navéesti. Prehled
pouzitelnych navésti je v dolni ¢asti okna nad potvrzovacimi tlacitky. Kazdé
z nich zacind znakem @ (ten by se nemél vyskytovat v textu formy) a
obsahuje kontextovou napoveédu, ktera se objevi, jestlize nad pfislusné naveésti
umistime ukazatel mysi. Radek s navéstimi zacinajici znakem ~ se opakuje
pro vSechny polozky dokladu. Pro vytvareni rameckd se pouzivaji nasleduijici
znaky:

- v dokladu se nahrazuje tenkou vodorovnou ¢arou

| nahrazuje se tenkou svislou ¢arou

= nahrazuje se silnou vodorovnou Carou

[ nebo ] nahrazuje se silnou svislou ¢arou

+ slouzi k vytvareni rohll tenkou carou

# slouzi k vytvareni rohl silnou ¢arou
Rohy se automaticky zarovnavaji podle okolnich znakd. Pfi tisku dokladd
s pouzitim nabidky Tisk DOS se misto silné ¢ary pouziva ¢ara dvojita.



Pocatecni stavy

Zde je mozné zadat vychozi stavy vybranych Ciselnych sloupct penézniho
deniku. Podle téchto nastavenych hodnot je mozné prepocitat penézni denik
(tlacitko Kontrola).

Aktualni obdobi

Pomoci této volby Ize prepinat mezi jednotlivymi Ucetnimi obdobimi.
Jestlize je vybrané obdobi jiz archivovano, zobrazuje se na zakladni listé
odliSnym zplisobem nez ostatni prvky zapati. Zkratkova klavesa ze zakladniho
okna je F5.
Aktualni uzivatel

Nabidka slouzi k zméné aktualné prihlaSeného uzivatele. Jestlize zvoleny
uzivatel ma pristup na heslo, je nutné toto heslo zadat, jinak zlistane prihlasen
plvodni. Zkratkova klavesa ze zakladniho okna je F6.

Aktualni zavod

Pokud ma uzivatel licenci pro vice zavodd, je mozné pomoci této volby si
mezi nimi vybirat. Zkratkova klavesa ze zakladniho okna je F7.
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SOUBOR

Tato ¢ast programu obsahuje dvé nabidky pro praci s datovymi soubory a
to pro jejich kopirovani do zalozniho adresare nebo na disketu a pro jejich
obnoveni. Kromé toho je zde i polozka menu pro ukonceni programu.

Zalohovani dat

Po spusténi se zobrazi okno, kde Ize nastavit datovy adresar programu a
zalozni adresar.

Zalohovani |

Adresar dat Adresar zalohy

[=c ] = = =
(= =
[= DELPHIA [= DELPHI&

= ZKSELAD [= ZK5KLAD

ZALOHAE
£ Forms
ADELPHIAVAKSKLADADATAE |E:\DELPHIA\ZKS KLADYAAL

X Zpét | I™ Weetné archivu | = Obrova dat

Jestlize uzivatel ukladd data na disketu, je tfeba zménit disk zalohy
z vybraného (napf. C: ) na disk odpovidajici disketové jednotce (nejcastéji A:).
Pokud se maji ukladat i soubory s archivem, zatrhne se volba Vcetné
archivu. Samotné kopirovani soubor{ se spusti tlacitkem Zalohovat.

Obnova zalohy
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Obnova zalohy probihd obdobné jako zalohovani, pouze se po vybéru
adresarl pouzije tlacitko Obnova dat. Po ukonceni transakce se automaticky
provadi aktualizace dat.

Konec programu

Vybérem této volby nebo soucasnym stiskem klaves Ctrl+X se provede
odhlaseni uzivatele a ukonci se ¢innost programu.. Kromé toho Ize program
ukoncit i stiskem tlacitka nachazejiciho se nejvice vpravo na nastrojové listé.

INFORMACE

Napovéda

Po vybéru této volby se program pokusi otevfit internetovy prohlize¢ se
souborem napovédy. Nejprve hleda na lokalnim disku v podadresari WWW
adresare ZKSoft a pokud tam manualy nenalezne, pokusi se oteviit server
ZKSoft na adrese http://www.zksoft.cz/manualy.htm .

Registrace programu

Po nainstalovani se program chova jako demoverze — je mozné pracovat
s daty, ale nejsou povoleny tisky. Pro vyuziti vSech funkci programu je treba
produkt zaregistrovat — zapsat pridélené licencni Cislo.
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Registrace |

Zde napifte ndzew wvé firmy, adresu a registraéni izla
programového produltu ZKSoft, Cislo naleznete na Vadl
regishracni karté.

Firma : ||

Adreza I

Licencni Gislo I

()8 I Storno

Je nutné vyplnit vSechna pole. Pokud licencni Cislo souhlasi, objevi se
hlaseni, Ze registrace probéhla v porfadku a program je mozné piné vyuzit. O
tom, zda je produkt zaregistrovan je mozné se presvédCit v menu O
programu.

Informace o programu

Informace

Zde se zobrazuji informace o ﬂ] ZK Jednoduché Gietnictvi
autorovi a verzi programu a o Verze 1.50 B4

zakaznikovi, kterému je program Copyright ZK. SDFT'Ma'“ﬁﬁffﬁf:i:jtﬂg
ur¢en. Kliknutim na podtrzeny link E-mai: fo@zksolt oz
vedle navésti E-mail Ize poslat Telefor: 0503 - 266154
dotazy ¢i pripominky k programu

pfimo autorovi, po stisku adresy
vedle navésti URL se otevie
internetovy prohlize¢ na adrese
firmy ZKSoft.

Licence pro 20 zavod(
Wlastnik licence - ZKSoft
KH




